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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΕΝ ΑΝΗΝΑΙΧ 

ΤΗ ( 26 ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΥ 1980 


ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΝ 


ΑΡΙΟΜΟΧ ΦΥΛΛΟΥ 
21 


ΠΡΟΕΔΡΙΚΟΝ ΔΙΑΤΑΓΜΑ ΥΠ’ ΑΡΙΘ. 57 

Περί έκκαθαρίσεως των άρχείων τής Κεντρικής καί των Περιφερειακών Υπηρεσιών τοϋ Υπουργείου Οικονομικών. 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 



“ Γ Γ—I—γ 4- * χ » · ' , 

«πεοί 'Τπουργικοϋ Συμβουλίου και ϊπουργειων», ( , ~ ·ι η-Χηΐ»- 

2. Την ύπ’ άριθ. 1083/1979 γνωμοδότησιν τοϋ Συμβουλίου της Επικράτειας προτασει των ϊπουρνών ΙΙ,κκ.δρια, 

Κυβερνήσεως καί Οικονομικών, αποφασιζομεν : 

’Άρθρον 1. 

1. ΑΙ διατάξεις τοϋ παρόντος διατάγματος άναφέρονται εις το άδιαβάθμητον υλικόν άποκλε«Ρ ζ 
τοϋ Υπουργείου Οικονομικών. Διά το διαβαΟμισμένον υλικόν εφαρμόζονται αι διαταςεις του Κανονισμού Ασφαλ,ιας ΙΟ . 
κοϋ Διαβαθμισμένου 'Τλικοϋ (ΚΑΕΔΥ ). 

2. Προκειμένου περί τής έκκαθαρίσεως τών άρχείων τών άναφερομένων εις κοινά αντικείμενα άπασών των Δημοσίων 
Υπηρεσιών έφαρμόζεται τό έκάστοτε ίσχΰον Προεδρικό Διάταγμα «περί εκκαθαρισεως των αρχείων των Δημοσίων Υπη¬ 
ρεσιών». 

’Άρθρον 2. 

Άρ/εϊον ' Υπουργείου Οικονομικών 

1 Είς τήν Κεντρικήν καί τάς ΓΙεριφερειακάς Υπηρεσίας τοϋ 'Υπουργείου Οικονομικών τηρούνται αρχεία εις τά όποια 
φυλάσσονται άπαντα τά έγγραφα καί λοιπά στοιχεία μετά τήν περαίωσιν τής ύποθέσεως ε ς τήν όποιαν αναφέρονται και τον 
« 4ρ;»8ί»ν ύ»ί»ήλ«>ν. Τ4 ίρχ.Ζα «9» 8«»ίνο»,«. Α *«'· 

2. Τά «όριστικά» άρχεϊα περιλαμβάνουν τά είς τό διηνεκές διατηρητέα έγγραφα στοιχεία, τά δέ «προσωρινά», παντα 
τά λοιπά. 

’Άρθρον 3. 

Χαρακτηρισμός εγγράφων προς άρχειοθέτησιν. 

Έπιφυλασσομένων τών διατάξεων τών άρθρων 1. 3 καί 4 τοϋ Ν. Δ/τος 1196/1972 «περί τής διά μικροφωτογραφιών 
ττιοήσεως τών Άρχείων Δημ. Υπηρεσιών, Ν.Π.Δ.Δ. καί Όργανισμών Τοπικής Αυτοδιοικησεως και ,_η, α,.οδακτικης 
«ύϊών ί^ύος» ώς καί τοϋ εις έκτέλεσιν τούτου έκδοθέντος Η. Δ/τος 750/72 «περί ρυθμισεως Λεπτομερειών τινων δια την 
έφαρμογήν τοϋ Ν.Δ/τος 1196/72 κλπ.»,χαρακτηρίζονται ώς διατηρητέα εις τα αρχεία του Υπουργείου Οικονομικών έγ¬ 
γραφα στοιχεία κατά τάς διακρίσεις τών επόμενων άρθρων. 


’Άρθρον 4. 

•Έγγραφα άρμοδιότητος Γενικής Διευθύνσεως Φορολογίας καί Δημοσίας 


Ιεοιουσιας. 


Περιγραφή εγγράφων 
( 1 ) 


Χοόνος διατηρήσεως είς έτη 

( 2 ) 


Α. "Εγγραφα έπί θεμάτων Φορολογίας Εισοδήματος _ , , „ 

1. "Εγγραφα Φορολογίας Εισοδήματος Φυσικών Προσώπων, εφ οσον 
έχουν ένημεροιθή τά τηρούμενα οικεία βιβλία καί έχουν περαιωθη 
όριστικώς καί άμετακλήτως αί σχετικαί υποθέσεις. 


10 άπό τής λήξεως τοϋ Οίκον, έτους είς δ 
άφοροΰν. 
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2. Έγγραφα Φορολογίας Εισοδήματος Νομικών Προσώπων, έφ’ οσον 
έχουν ένημερωθή τα τηρούμενα οικεία βιβλία καί έχουν περαιωθή 
όριστικώς καί άμετακλήτως αί σχετικαί υποθέσεις. 

3. Έγγραφα Φορολογίας Πλοίων, έφ’ οσον έχουν ένημερωθή τα τηρού- 
ρούμενα οικεία βιβλία καί έχουν περαιωθή όριστικώς καί άμετα- 
κλήτως αί σχετικαί υποθέσεις. 

4. Έγγραφα Μηχανογραφικής Υπηρεσίας, άφορώντα εις πάσης φύ- 
σεως στοιχεία φορολογίας, έπεξεργαζόμενα μηχανογραφικώς, έφ’ 
οσον διατηρούνται αί μαγνητικαί ταινίαι του Ηλεκτρονικού 'ΐπο- 
λογιστοΰ εις άς εΰρηνται τα στοιχεία ταΰτα καταχωρημένα. 

5. Τα τηρούμενα βιβλία τών ανωτέρω περιπτώσεων. 

Β. ’Έγγραφα έπί θεμάτων Φορολογίας Κεφαλαίου. 

1. Φορολογίας Κληρονομιών - Δωρεών - Προικών. 

α) Φάκελλοι υποθέσεων Φορολογίας Κληρονομιών έφ’ όσον έχουν 
περαιωθεΐ όριστικώς καί άμετακλήτως. 


β) Φάκελλοι υποθέσεων Φορολογίας Δωρεών - Προικών έφ’ όσον 
έχουν περαιωθεΐ όριστικώς καί άμετακλήτως καί έχουν κατα- 
στραφεΐ τά στοιχεία τής ύποθέσεως Φορολογίας Κρηλονομιών 
εις ήν συνυπολογίσθησαν αί δωρεαί καί προίκες. 

γ) Τα τηρούμενα βιβλία τών ανωτέρω περιπτώσειυν. 

2. Φορολογίας Μεταβιβάσεως Ακινήτων. 

α) Φάκελλοι υποθέσεων Φ.Μ.Α. έφ’ όσον έχουν περαιωθεΐ όρι¬ 
στικώς καί άμετακλήτως. 
β) Τά τηρούμενα βιβλία Φ.Μ.Α. 


Γ. ’Έγγραφα έπί θεμάτων Κώδικος Φορολογικών Στοιχείων (Κ.Φ.Σ.) 

1. Άτομικαί καί συγκεντρωτικαί καταστάσεις, αί όποΐαι άφοροΰν τι- 
μιλόγια χονδρικής πωλήσεως άγαθών, έκτελέσεως έργων καί παρο¬ 
χής υπηρεσιών καί τά άντίστοιχα αύτών πιστωτικά σημειώματα, 
διατακτικαί διανομής, άγαθών, συμβόλαια πωλήσεως αυτο¬ 
κινήτων καί λοιπών μηχανημάτων, τιμολόγια άγορας αγροτικών 
προϊόντων καί τά άντίστοιχα αύτών πιστωτικά σημειώματα, πιστο¬ 
ποιητικά άγορας καπνών έκ παραγωγών, διπλότυπα βιβλία άποθη- 
θηκεύσεων κατ’ άποθέτη περιλαμβανομένων καί τών άντιτύπων τών 
μερίδων τοϋ βιβλίου τούτου (άρθρον 32 ΚΦΣ), ώς καί τά έν άρθροις 
33, 34, 35, 36 καί 37 Κ.Φ.Σ. άναφερόμενα φορολογικά στοιχεία. 

2. Δηλώσεις άποδόσεο^ς χαρτοσήμου, εισφορών καί κρατήσεων έπί 
τής άξίας τών κατά τό προηγούμενον τρίμηνον έκδοθέντων στοι¬ 
χείων, άποδεικτικών καταβολής χαρτοσήμου, εισφορών καί κρα¬ 
τήσεων καί τέλος καρτελλών καταχωρήσεως ύποβαλλομένων φορο¬ 
λογικών στοιχείων. 

3. Φάκελλοι υποθέσεων έπιβολής προστίμων διά παραβάσεις του Κώ¬ 
δικος Φορολογικών Στοιχείων. 


4. Σημειώματα Οεωρήσεως βιβλίων καί στοιχείου Κ.Φ.Σ. 
α. Βιβλίων 

β. Στοιχείων 

5. Άρχεΐον Μηχανογραφικής 'Γπηρεσίας, άφορόν εις άτομικάς καί 
συγκεντρωτικάς καταστάσεις καθώς καί εις τά λοιπά στοιχεία τής 
Γ1 περιπτώσεως, μη περιληφθέντα εις τό προς έπεξεργασίαν ληφθέν 
δείγμα ή περιελθόντα εις τό ΜΗ.Κ.Γ.Ο. έκπροθέσμως ή άνα¬ 
φερόμενα εις πρόσωπα μη υποκείμενα εις φορολογίαν. 


10 άπό τής λήξεως του Οίκον, έτους εις ο 
άφοροΰν. 

10 άπό τής λήξεως του Οίκον, έτους εις ο 
άφοροΰν. 

Μετά την έπεξεργασίαν τούτων. 


30 ύπό την προϋπόθεσιν ότι μετά την λήξιν 
τής προθεσμίας αυτής θά μικροφωτογρα- 
φοΰνται. 

33 άπό τής λήξεως, τής προθεσμίας προς 
υποβολήν τής δηλώσεως. Έπί άναστολής 
τοΰ χρόνου παραγραφής εις τό χρονικόν 
διάστημα τών 33 ετών προστίθεται καί ό 
χρόνος άναστολής τής παραγραφής. Έπί 
άναβολής τής φορολογίας τό άνωτέρω χρο¬ 
νικόν διάστημα άρχεται άπό τής λήξεως τής 
άναβολής τής φορολογίας. 

33 άπό τής λήξεως τής προθεσμίας υποβολής 
τής δηλώσεως ή στυνάξεως τοΰ Συμβολαίου. 
Έπί άναστολής τοΰ χρόνου παραγραφής ή 
άναβολής τοΰ χρόνου φορολογίας, ισχύει 
ό,τι καί έπί Κληρονομιών. 

Εις τό διηνεκές. 


6 άπό τής λήξεως τοΰ έτους καθ’ ό υπεβλή¬ 
θη ή δήλωσις 

30 ύπό την προϋπόθεση τής μικροφωτο- 
γραφήσεως μετά τήν λήξιν τής προθεσμίας 
αυτής. 


Έφ’ όσον περαιωθοΰν όριστικώς καί άμε¬ 
τακλήτως αί σχετικαί φορολογικαί έγγραφαί. 


Έφ’ όσον περαιωθοΰν όριστικώς καί άμε¬ 
τακλήτως αί σχετικαί φορολογικαί έγγραφαί. 


Έφ’ όσον περαιωθοΰν όριστικώς καί άμε¬ 
τακλήτως καί αί σχετικαί υποθέσεις και 
αί άγγραφαί τών σχετικών φορολογικών 
άντικειμένων εις τά όποια άφοροΰν αί παρα¬ 
βάσεις. 

12 

8 

3 άπό τής λήξεως τοΰ οίκον, έτους εις ο 
αί ρηθεΐσαι καταστάσεις καί στοιχεία αφο- 
ροΰν. 



( 1 ) 
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6. Άρχεΐον Μηχανογραφικής Υπηρεσίας, άφορύν εις έγγραφα Οίκον. 

Εφοριών, Τελωνείων κλπ., δι’ ών άποστέλλονται εις ΜΗ.Κ.Τ.Ο. 
φορολογικά στοιχεία, φύλλα βιβλίων καταχωρήσεως συνοδεύοντα 
αποστελλομενα εις ΜΗ.Κ.Τ.Ο. φορολογικά στοιχεία καί καταστά¬ 
σεις συνοδεύουσαι άποστελλόμενα εις Οίκον. Εφορίας φορολογικά 
στοιχεία. 

7· Άρχεϊον^ Μηχανογραφικής ' Υπηρεσίας, άφορον εις καταστάσεις 
κατανομής εις τούς Δήμους καί τάς Κοινότητας τής εισφοράς επί 
των γεωργικών προϊόντων. 

8. Iά τηρούμενα βιβλία τών άνωτέρω περιπτώσεων Κ.Φ.Σ. 

Δ. "Εγγραφα επί θεμάτων Φορολογίας Καπνού 

1. Φάκελλοι καλλιέργειας παραγωγής καπνών καί σχετική αλλη¬ 
λογραφία, έκτος τών περιπτώσεων πού δίδονται λύσεις γενικού εν¬ 
διαφέροντος - έλέγχων καπνοκαλλιέργειας καί άποθηκών καπνού 
παραγωγών καί έμπορων μετά τών σχετικών πινάκων άπο- 
τελεσμάτων αύτών - ένεργειών (παραγωγή, συσκευασία, άγορα- 
πωλησίαι κλπ.) — εισοδηματικής ένισχύσεως καί συμπληρωματι¬ 
κού τιμήματος — πρακτικών τοπικών έπιτροπών καί κεντρικής έπι- 
τροπής έλέγχου πριμ - χρηματοδοτήσεως έμπορων, Καπνοβιομη- 
χάνων καί ΕΟΚ - μηνιαίων καταστάσεων στατιστικών στοιχείων 
- πλεονασμάτων καί έλλειμάτων καπνού - μεταφορών καί άπο- 
θηκεύσεως καπνών - καταστροφής άχρήστων παραγωγικών καί 
έμπορικών καπνών - συγκεστρώσεως καπνών δι’ έρανικών εισφο¬ 
ρών - Δημοσίων σχέσεων. 

2. Πρωτόκολλα καταστροφής κυλίνδρων σιγαροχάρτου σιγαρέττων 
καί ταινιών φορολογίας καπνού. 

3. Πρωτόκολλα παραλαβής καί παραδόσεως καί ταινιών φορολο¬ 
γίας καπνού. 

4. Παρατάσεις προθεσμίας έξοφλήσεως αίτήσεως κοπής καπνού. 

5. Αλληλογραφία διαφόρων θεμάτων. 

6. Καταστάσεις διαπιστωθεισών παραβάσεων (1 - 109) 

7. Καταστάσεις μεταβολών προσωπικού καπνοβιομηχανιών 

8. Καταστάσεις διατεθέντων σιγαρέττων κατά διοικητικά διαμερίσμα¬ 
τα τής χώρας. 

9. Αποφάσεις χορηγήσεως άμοιβών εις μηνυτάς λαθρεμπορίου καί 
σχετική άλληλογραφία 

10. Στοιχεία σχετικά μέ το άποθεματικον Προνοίας καί τάς άπο- 
δόσεις εις τό Τ.Ε.Α.Μ.Β.Κ. εις τά Ιδρύματα καί τούς Όργανι- 
νισμούς κλπ. 

11. Καταστάσεις πωλήσεως παραγωγικού σιγαροχάρτου (1 - 17) καί 
Πρωτόκολλα (1 - 110). 

12. Πράξεις Υπουργικού Συμβουλίου 

13. Αλληλογραφία περί παραγωγικού σιγαροχάρτου. 

14. Στοιχεία σιγαρέττων έξωτερικοΰ, Αερολιμένων καί διαφημιστικών. 

15. Φάκελλοι προϋπολογισμού Εσόδων - Εξόδων 

16. Φάκελλοι ισολογισμών καπνοβιομηχανιών 

17. Φάκελλοι λοιπών στατιστικών στοιχείων καπνοβιομηχανικών προϊόντων 

18. Φάκελλοι καπνών ΤΚΑΝΖΙΤΟ 

19. Συμβάσεις καί λοιπή άλληλογραφία σχετική μέ την προμήθεια 
χάρτου, την κατασκευήν ταινιών φορολογίας καπνού καί την προ¬ 
μήθειαν σιγαροχάρτου καπνοπαραγωγών. 

20. Εκθέσεις καταλληλότητας ιδιωτικών έργοστασίων. 

21. Άλληλογραφία σχετική μέ τήν χορήγηση πιστώσεως εις ένσήμους 
ταινίας φορολογίας καπνού, εις τάς καπνοβιομηχανίας. 

22. Άλληλογραφία σχετική μέ καταθέσεις, εισπράξεις καί πληρωμάς 
λογαριασμού «ΑΠΟΘΕΜΑΤΙΚΟ ΠΡΟΝΟΙΑΣ» 

23. Πρωτόκολλα έλέγχου διαμερισμάτων καπνοβιομηχανιών. 

24. Πρωτόκολλα καταστροφής βεβλαμμένων σιγαρρέτων 

25. Φάκελλοι υπερωριών, νυκτερινών κλπ. 

26. Στοιχεία αιτήσεων καί εγκρίσεων θέσεως εις τήν κυκλοφορίαν 
κυτίων σιγαρέττων 

27. Ταυτότητες καί σχετική άλληλογραφία καπνεφοριακών υπαλλήλων 

28. Φάκελλοι Χονδροπιυλητών καί Λιανοπωλητών σιγαρέττων, σχετική 
άλληλογραφία 

29. Στοιχεία παρεχομένων άφορολογήτων σιγαρέττων εις σπογγαλιευ¬ 
τικά, εις Όργανισμούς, εις τάς Πρεσβείας, εις Διεθνείς Εκθέσεις κλπ, 


( 2 ) 


3 άπο τής λήξεως τού οίκον, έτους είς 6 
τά στοιχεία κλπ. ταύτα άφοροΰν. 


5 άπο τής λήξεως τού Οίκον, έτους είς δ 
αί καταστάσεις αύται άφοροΰν. 


30 


5 άπο τής δημιουργίας τού φακέλλου ή 
έκδόσεως τού έγγράφου. 
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30. Καταστάσεις φορολογηθέντων καπνοβιομηχανικών προϊόντων (1- 
29) >ίαί τηλεφωνικών ΙΟημέρων (1 - 118). 

31. Φάκελλοι άπορρήτων φορολογικών στοιχείων - γνωμοδοτήσεων 
Ν.Σ.Κ. καί ερωτήσεων βουλευτών - κατοχικών καπνών και κατο¬ 
χικής νομοθεσίας - πωλήσεως καί ελέγχου διαχειρίσεως κρατικών 
καπνών - πράξεων Κ.Ε.Κ., αποφάσεων ΥΠΕΘΟ, ΤΠΣΠ καί οι¬ 
κονομικής Επιτροπής - Ο καί Μ. ΕΝΟΣ καί Δημοσιονομικού Σχε- 
διασμοϋ - διοικητικής άποκεντρώσεως - κωδικοποιήσεως καπνικής 
νομοθεσίας-άπλουστεύσεως εργασιών, ομάδων εργασίας άναθεωρήσε- 
ως έντύπων-καθορισμού καί άναθεωρήσεως άκαταλλήλων έδαφών- 
ΑΟΕΚ-έγκρίσεων καταστροφής άχρήστου άρχείου αιτήσεων άκυροι- 
σεως πράξεων ΚΕΚ ενώπιον τοϋ Σ.Τ.Ε. θεμάτων Δωδεκανήσου-τελών 
χαρτοσήμου ΟΓΑ κλπ. - εσόδων Δήμων καί Κοινοτήτων - εγγείου 
φόρου - διατηρητέων έπιτροπών καί έκτος έδρας μετακινήσεως. 

32. "Αδειαι συστάσεως καπνεργοστασίου - άνανέωση άδειας λειτουρ¬ 
γίας καπνεργοστασίου - ένέργειαι σχετικαί μέ τήν λειτουργίαν τών 
καπνοβιομηχανιών - φάκελλοι διαφόρων θεμάτων καπνοβιομηχα¬ 
νιών - άδειαι λειτουργίας καπνοβιομηχανίας. 

33. Φάκελλοι Διώξεως Ααθρεμπορίου (περιστρόφων, αύτοκινήτων, 
ινδικής καννάβεως κλπ.). 

34. Εκθέσεις Όρκωτών Αογιστών 

35. Εγκύκλιοι καί ΡΟΝΕΟ διαταγαί γενικού περιεχομένου 

36. Φάκελλοι ελέγχου κατασκευής άξιών τοϋ Δημοσίου (νομοθεσία, 
διάφοροι έγκρίσεις κλπ.). 

37. Φάκελλοι αποφάσεων καί διαταγών σχετικών μέ τήν χορήγηση 
εργατικών σιγαρέττων. 

38. Αποφάσεις καθορισμού τών διακριτικών γνωρισμάτων τής κατα¬ 
σκευής. κυκλοφορίας καί διατιμήσεως τών ταινιών φορολογίας 
καπνοϋ. ώς καί τών ένδείξεων τών κυτίων σιγαρέττων καί λοιπών 
καπνό βιομηχανικών προϊόντων. 

39. Διαταγαί χορηγήσεως ενσήμων ταινιών φορολογίας καπνού εις 
άντικατάστασιν καταστραφεισών. 

40. Φάκελλοι ημερησίων διαταγών διαρκούς ισχύος. 

41. Βιβλία πρωτοκόλλου καί διεκπεραιώσεως αλληλογραφίας - έγγειου 
φόρου μεταγραφής στοιχείων καλλιέργειας καί παραγωγής καπνοϋ - 
πωλήσεως παραγωγικών καπνών, βεβαιώσεως φόρων υπέρ τρίτων - 
αποθεμάτων καπνοϋ - άγοραζομένων παραγωγικών καπνών υπό 
καπνοβιομηχάνων - άγοραζομένων εμπορικών καπνών υπό καπνό - 
βιομηχάνων - εΐσαγομένων έξ αλλοδαπής καπνών υπό καπνοβιο- 
μηχάνων-παρακολουθήσεως εισοδηματικής ένισχύσεως κλπ. 

42. Έγγραφα, στοιχεία, βιβλία κλπ. - Παραγωγικόν σιγαρόχαρτον - 
Αιτήσεις χορηγήσεως - άδειαι άγοράς - στελέχη εντελών χορηγή¬ 
σεως είς διαχειριστάς - βιβλία - πρωτόκολλα έξελέγξεως καί σχε¬ 
τική άλληλογραφία. 

43. Δελτία καταναλώσεως φορολογηθέντων σιγαρέττων έφ’ όσον τη- 
ροϋνται βιβλία παρακολουθήσεως τής καταναλώσεως. 

44. Δηλώσεις καλλιέργειας, παραγωγής καί βιβλία μεταγραφής τους - 
πρωτόκολλα έξελέγξεως αποθηκών καπνοϋ παραγωγών καί εμπό¬ 
ρων - αιτήσεις καί πρωτόκολλα καταστροφής άχρήστων καπνών - 
διάφοροι εγκρίσεις κ.λπ. )-στελέχη αδειών μεταφοράς - γνωστοποιη- 
τηρια έγγραφα έκδόσεως καί πραγματοποιήσεως αδειών μεταφοράς - 
συμφωνητικά αγοραπωλησίας καί όλα τά έγγραφα τά όποια περιέ- 
χονται είς τά πιστοποιητικά άγοραπωλησίας - καταστάσεις κατα- 
χωρημένων έν γένει δανείων παραγωγών - στελέχη καί άποκόμ- 
ματα αδειών μεταφοράς καί κατοχής καπνεμπόρων - κατα¬ 
στάσεις κινήσεως καπνού είς φύλλα - καταστάσεις είσπραχθέντων 
δικαιωμάτων καπνικών υπαλλήλων - αιτήσεις κοπής καπνοϋ - πί¬ 
νακες διατεθέντων σιγαρέττων κατά διοικητικά διαμερίσματα - 
στελέχη εντολών παραλαβής σιγαροχάρτου ύπό καπνοβιομηχανιών 
- στελεχη καί άποκόμματα δελτίων εξαγωγών καπνοβιομηχανικών 
προϊόντων έκ καπνεργοστασίου μετά τών καταστάσεών τους. 

45. Εγγραφα, στοιχεία, βιβλία κλπ. - Ζυγολόγια προσηρτημένα είς 
τας αιτήσεις καπνεμπόρων διά τήν έκδοσιν άδειών μεταφοράς καί 
άλληλογραφία σχετική μέ τήν δανειοδότησιν - στοιχεία φακέλλων 
περαιοιθεισών δικογραφιών, έκτος τών έκδοθεισών αποφάσεων - 
στοιχεία άποστελλομένων είς τήν Δωδεκάνησον φορολογηθέντων 
σιγαρέττων - στοιχεία προμιδοτήσεως διά τήν εισοδηματικήν ένί- 
σχυσιν και άποζημίωσιν παραγωγών - δελτία βάρους σιγαρέττων - 
καταστάσεις διαπιστωθεισών παραβάσεων. 


20 ομοίως ώς άνω 

30 ύπό τήν προ Ιπόθεση ότι μετά τήν λήξιν 
τής προθεσμίας αυτής θά μικροφωτογρα- 
φοΰνται. 


20 άπό της διακοπής λειτουργίας τοϋ Κα¬ 
πνεργοστασίου. 


30 ύπό τήν προϋπόθεση τής μικροφωτο- 
γραφήσεως. 

20 ομοίως ώς άνω 

30 ύπό τήν προϋπόθεση τής μικροφωτο- 
γραφήσεως. 

10 άπό λήξεως τής ισχύος. 

10 άπό τής λήξεως τής ισχύος. 

5 άπό τής λήξεως τής ισχύος 


' Ομοίως 


'Ομοίως 

30 


2 άπό τής λήξεως τοϋ έτους είς δ έχει γίνει 
είς αύτά τακτική έπιθεώρηση. ’Εφ’ όσον 
άφοροΰν στοιχεία δικογραφίας δέν κατα- 
στρέφονται. 

'Ομοίως ώς άνοί 

'Ομοίως ώς άνω 


3 άπό τής λήξεως τοϋ έτους είς δ έχει γίνει 
είς αύτά τακτική έπιθεώρηση. Έφ’ όσον 
άποτελοΰν στοιχεία δικογραφίας δέν κατα- 
στρέφονται, 
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46. Βιβλία καταναλώσεως φορολογηθέντων σιγαρέττων - άποθήκης 
κατασχομένων λαθρεμπορικών ειδών - εισερχομένων δικογραφιών - 
εξαγομένων κυτίων σιγαρέττων κατά κατηγορίας - ημερησίων 
εισπράξεων. 

47. Βεβαιωτικές καταστάσεις έπιβληθέντων προστίμων. 

48. Καταστάσεις μηνιαίας διαθέσεως παραγωγικού σιγαροχάρτου. 

49. Πρωτόκολλα καταστροφής λαθρεμπορικών ειδών. 

50. Βιβλία πιστοχρεώσεως κατόχων καπνού παραγωγών, έμπορων καί 
βιομηχάνων - μεταγραφής έκδιδομένων άδειών μεταφοράς καί 
κατοχής καπνοϋ εμπόρων - μεταγραφής πρωτοκόλλων κατα¬ 
στροφής έμπορικών καί παραγωγικών καπνών - μεταγραφής συμ¬ 
φωνητικών καί πιστοποιητικών αγοραπωλησίας καπνοϋ - ελέγχου 
άνακαλυπτομένων παραβάσεων - άλφαβητικών ευρετηρίων παρα¬ 
βατών - συμβιβασμού φορολογικής διαδικασίας - μεταγραφής αί- 
τήσεων κοπής καπνοϋ - πιστοχρεώσεως ταινιών φορολογίας κα¬ 
πνού - παρακολουθήσεως εΐσαγομένων άτελώς καπνοϋ καί άρωμά- 
των προς παραγωγήν σιγαρέττων προοριζομένων διά την έξαγιυγήν 
μηχανημάτων - ύλικοΰ γραφείου - μισθοδοσίας προσωπικοϋ. 

51. Φάκελλοι καπνεμπόρων 

52. Πρακτικά καί αποφάσεις καθορισμοϋ ακαταλλήλων έδαφών. 

53. Πράξεις ΚΕΚ, αποφάσεις ΥΓΙΕΘΟ, ΓΠΣΠ, Οικονομικής καί 
Νομισματικής Επιτροπής. 

54. Φάκελλοι μισθώσεως διαμερισμάτων Δημοσίων Καπνεργοστασίων. 

Ε. “Εγγραφα έπί θεμάτων Φορολογίας Συναλλαγών. 

1. Φάκελλοι υποθέσεων φορολογίας χαρτοσήμου. 

α) “Εγγραφα - Δηλώσεις τών όποιων τό χαρτόσημου συμβεβαιοϋ- 
ται καί συνεισπράττεται μετά τοΰ φόρου εισοδήματος και συνε¬ 
πώς δεν ΰφίσταται ιδιαίτερον άρχεΐον. 
β) Φάκελλοι φορολογίας χαρτοσήμου οί όποιοι έπεραιωθησαν 
κατόπιν συμβιβασμοΰ ή άμετακλήτου δικαστικής άποφάσεως. 
γ) Φάκελλοι φορολογίας χαρτοσήμου οί όποιοι έπεραιωθησαν λογω 
μη άσκήσεως ενδίκου μέσου, 
δ) Τά τηρούμενα βιβλία τών άνωτέρω περιπτώσεων. 

2. Φάκελλοι υποθέσεων φορολογίας Κύκλου Εργασιών. 

α) Άρχεΐον Φόρου κύκλου έργασιών (Α.Ν. 660/1937, Β.Δ. 1/2/ 
1951. Ν.Δ. 4242/1962 καί Ν.Δ. 1080/1971. 
β) Στατιστικά δελτία Φ.Κ.Ε. 

γ) Τά τηρούμενα βιβλία τών άνωτέρω περιπτώσεων. 


ΣΤ. “Εγγραφα έπί θεμάτων Μονοπωλίων και Ειδικών Φορών Κατανα- 
λούσεως. 

1. Φάκελλοι υποθέσεων ειδικού φόρου καταναλωσεως (Ν.Δ. 3829/ 
1958). 

2. Φάκελλοι υποθέσεων φόρου καταναλώσεως κηρωδών υλών (Ν. 43-4/ 
1963). 

3. Φάκελλοι υποθέσεων φόοου καταναλώσεως απορρυπαντικών (Α.Ν. 

156/1967). 

4. Φάκελλοι ύποθέσεων φόρου πολυτελείας (Α.Ν. 1991/1939 και 
Ν.Δ. 141/1949) 

5. Φάκελλοι ύποθέσεων τελών κυκλοφορίας Αυτοκινήτων εφ οσον 
έχουν περαιωθεΐ όριστικώς καί άμετακλήτως. 

6. Φάκελλοι ύποθέσεων παραβάσεων διατάςεων περί κυκλοφορίας 
καί καταβολής τελών κυκλοφορίας αύτοκινήτων (Ν. 2367/1953). 

7. Άρχεΐον πινακίων σφραγίσεως είσιτηρίιυν και πληρωμής φορου 
Δημοσίων Θεαμάτων. 

8. Άρχεΐον ημερησίων καταστάσεων διατεθέντων εισιτηρίων, στελε¬ 
χών άδειών τελέσεως δημοσίου θεαμάτων καί στοιχείων έκτάκτων 
θεαμάτων. 

9. Άρχεΐον παραβάσεων τών περί Δημοσίων Θεαμάτων διατάξεων. 

10. Άρχεΐον δηλώσεων καταβολής τοΰ φόρου κέντρων διασκεδάσεως 
καί ψυχαγωγίας. 


20 άπό τής λήξεως τοΰ έτους εις ό άφοροϋν 
Έφ’ οσον άποτελοϋν στοιχεία δικογραφίας 
δεν καταστρέφονται. 

Όμοίως ώς άνω 
'Ομοίως ώς άνω 
'Ομοίως ώς άνω 

30 » » » 


30 » » » 

10 άπό λήξεως τής ισχύος. 

Όμοίως 

Όμοίως 


10 ώς έν τή φορολογία εισοδήματος Φυσικών 
Προσώπων καί Νομικών 11 ροσωπων κατα 
περίπτωσιν. 

5 μετά την περαίωσιν τών υποθέσεων 
τούτων. 

Μετά τό πέρας ένδεχομένου σταδίου αναγ¬ 
καστικής έκτελέσεως. 
εις τό διηνεκές. 


10 άπό τής Οριστικοποιήσεως τών σχετικών 
έγγραφών. 

5 άπό τής λήξεως τοΰ οικον. έτους εις ο 
άφοροϋν. 

30 ύπό την προϋπόθεσιν τής μικροφωτο- 
γραφήσεως μετά την λήξιν τής προθεσμίας 
αυτής. 


10 ώς τό άρχεΐον Φ.Κ.Ε. 
10 ώς τό άρχεΐον 

Φ.Κ.Ε. 

10 >> » 


10 » » 

Μετά την καταστροφήν τών αυτοκινήτων, εις 
ά άφοροϋν. καί τήν διαγραφήν τούτων έκ τοΰ 
παρά τοΰ Υπουργείου Συγκοινωνιών τη- 
ρουμένου Μητρώου Αυτοκινήτων. 

5 άπό τής όριστικοποιήσεως τών σχετικών 
έγγραφών. 

2 άπό τής λήξεως του έτους καθ ο εςεόο- 

θησαν. „ 

10 άπό τής λήξεως τοΰ έτους καθ ο εςε- 

δόθησαν. 

5 άπό τής όριστικοποιήσεως τών σχετικών 

«ΎΥΡ α< Ρ ων , ~ 

10 άπό τής λήξεως τοΰ έτους εις ο αφορούν, 
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11. Άρχεΐον καταλογιστικών πράξεων (καί. συναφών στοιχείων) κατ’ 
εφαρμογήν των διατάξεων περί φορολογίας κέντρων διασκεδάσεως 
καί ψυχαγωγίας. 

12. Άρχεΐον φόρου καταναλώσεως ζαχάρεως (άρθρον 4 Ν. 3287/1955) 

13. Άρχεΐον φόρου καταναλώσεως λιπαντικών ελαίων (άρθρ. 57 
Ν. 12/1975). 

14. Υποθέσεις ειδικού φόρου καταναλώσεως επιβατικών αυτοκινήτων 

(Ν. 363/1976) 

15. Τά τηρούμενα βιβλία τών ανωτέρω περιπτώσεων. 


Ζ. "Εγγραφα επί θεμάτων Φόρου υπέρ Τρίτων. 

1. Άρχεΐον αντιγράφων δελτίων συντελεσθείσης έργασίας επί του 
άντικειμένου τής εισφοράς υπέρ τοϋ Ο.Γ.Α. 3%. 

2. Άρχεΐον άντιγράφων διπλοτύπου βιβλίου - μερίδων πωλητών καί 
άγοραστών, άτινα άποστέλλονται εις τον Οίκον. "Εφορον υπό τών 
Δήμων καί Κοινοτήτων. 

3. Έγγραφα άναφερόμενα εις την εισφοράν Ο.Γ.Α. 3 % λοιπών στοι- 
χείων. 

α) "Εγγραφα άνήκοντα εις τό άρχεΐον τοϋ Κώδικος Φορολογικών 
στοιχείων καί μη άποτελοΰντα ιδιαίτερον άρχεΐον. 
β) Έτερα έγγραφα άποτελοΰντα ιδιαίτερον άρχεΐον τής εισφοράς 
ταύτης. 

γ) "Εγγραφα περιπτώσεων καθ’ άς ή εισφορά αυτή συμβεβαιοΰ- 
ται καί συνεισπράττεται μεθ’ έτέρου φόρου (Φόρος εισοδήματος 
φόρος χαρτοσήμου κλπ.) καί συνεπώς δέν ύφίσταται ιδιαίτερον 
άρχεΐον, έφ’ όσον έχουν περαιωθεΐ αί σχετικαί υποθέσεις. 

4. Άρχεΐον φορολογίας άρθρου 5 Α.Ν. 843/1948 έφ’ όσον έχουν πε¬ 
ραιωθεΐ αί σχετικαί υποθέσεις. 

5. Άρχεΐον ειδικού τέλους υπέρ Δημοτικών Φιλαρμονικών (Ν. 537/ 
1948), έφ’ όσον έχουν περαιωθεΐ αί σχετικαί υποθέσεις. 

6. Άρχεΐον ειδικού τέλους Ωδείου Αθηνών (άρθρον 1 Ν.Δ. 671/ 
1948) έφ’όσον έχουν περαιωθεΐ αί σχετικαί υποθέσεις. 

7. "Εγγραφα ετέρων περιπτώσεων φόρων, τελών εισφορών κλπ. 
υπέρ τρίτων, καθ’ άς οδτοι συμβεβαιοϋνται καί συνεισπράττονται 
μεθ’ ετέρων φόρων (Φόρος Δημοσίων Θεαμάτων ΦΜΑ κλπ.) καί 
συνεπώς δέν ύφίσταται ιδιαίτερον άρχεΐον. 

8. Τά τηρούμενα οικεία βιβλία. 


Η."Εγγραφα έπί θεμάτων Δημοσίων Κτημάτων. 

Στοιχεία - έγγραφα άφορώντα εις υποθέσεις Δημοσίων Κτημάτων 
δι’ ών άποδεικνύονται τά έπί άκινήτων δικαιούματα τοϋ Δημοσίου τά 
όποια είναι άπαράγραπτα. 

Θ."Εγγραφα έπί θεμάτων Στεγάσεως Δημοσίων Υπηρεσιών. 

1. Φάκελλοι μισθώσεως προς στέγασιν Δημοσίων Υπηρεσιών. 

2. Αλληλογραφία άπογραφής μηχανικού έξοπλισμοΰ. 

I. "Εγγραφα έπί θεμάτων έκκαθαρίσεως Εθνικών Κληροδοτημάτων. 

1. Στοιχεία άφορώντα εις υποθέσεις Εθνικών Κληροδοτημάτων. 

2. Στοιχεία άφορώντα εις υποθέσεις Σχολαζουσών Κληρονομιών. 

ΙΑ. ’ Εγγραφα έπί θεμάτων έποπτείας Εθνικών Κληροδοτημάτων. 

1. "Εγγραφα άφορώντα εις υποθέσεις έποπτείας Εθνικών Κληρο¬ 
δοτημάτων. 

2. Προϋπολογισμοί. 

3. Απολογισμοί. 

4. Στοιχεία διορισμών Δ.Σ. Ιδρυμάτων καί Κοινωφελών γενικώς 
περιουσιών. 

5. Στοιχεία διορισμών υποτρόφων. 


5 άπό τής όριστικοποιήσεως τών πράξεων 
τούτων. 

10 ώς τό άρχεΐον Φ.Κ.Ε. 

10 ώς άνω 

10 ώς τό άρχεΐον Φ.Κ.Ε. 

30 ύπό τήν προϋπόθεσιν τής μικροφωτο- 
γραφήσεως μετά τήν λήξιν τής προθεσμίας 
αυτής. 


3 άπό τής λήξεως τοϋ έτους εις ό άφοροϋν. 
3 άπό τής λήξεως τοϋ έτους είς δ έφοροΰν. 


Ώς τό άρχεΐον Κ.Φ.Σ. 


20 άπό τής λήξεως τοϋ οίκον, έτους είς δ 
άφοροϋν. 

Ισχύουν κατά περίπτωσιν οί χρόνοι κατα¬ 
στροφής τοϋ άρχείου τών φόρων αύτών. 


10 άπό τής λήξεως τοϋ οίκον, έτους είς δ 
άφοροϋν. 

10 άπό τής λήξεως τοϋ Οίκον, έτους καθ’ δ 
έσφραγίσθησαν τά εισιτήρια. 

10 ώς άμέσως άνωτέρω. 

Ισχύουν τά οριζόμενα κατά περίπτωσιν, διά 
τούς ετέρους τούτους φόρους. 


30 ύπό τήν προϋπόθεσιν τής μικρόφωτο- 
γραφήσεως μετά τήν λήξιν τής προθεσμίας 
αύτήι,. 


Είς τό διηνεκές. 


5 άπό τής λήξεως τοϋ έτους καθ’ δ έληξεν 
ή μίσθωσις καί παρεδόθη τό μίσθιον. 

5 άπό τής έκποιήσεως ή διαλύσεως τοϋ μη¬ 
χανήματος. 


Είς τό διηνεκές. 
Είς τό διηνεκές. 


Είς τό διηνεκές. 

5 άπό τής έγκρίσεώς τους. 

20 άπό τής έγκρίσεώς τους. _ , 

10 άπό τής δημοσιεύσεως τοϋ διορισμού εις 
τήν Εφημερίδα τής Κυβερνησεως, 
Όμοίως ώς άνω 
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ΙΒ. ’Έγγραφα επί θεμάτων Διαχειρίσεως Ανταλλαξίμων Μουσουλμανικών. 

Κτημάτων. 

1. Κτη ματολόγια 

2. Φάκελλοι άνταλλαξίμων Κτημάτων. 

3. Στατιστικά στοιχεία διαχειρίσεως. 

4. Εγκύκλιοι δ/γαί καί όδηγίαι προς Γραφεία ΔΑΠ. 

5. Βιβλία πρακτικών καί Γνωμοδοτήσεως του Γνωμοδοτικοΰ Συμ¬ 
βουλίου έπί θεμάτων Ανταλλαξίμου περιουσίας. 

ΙΓ. ’Έγγραφα έπί θεμάτων Τεχνικών Υπηρεσιών. 

1. Διαγράμματα άποτυπώσεως Δημοσίων Κτημάτων (παλαιών καί 
νέων). 

2. Διαγράμματα άποτυπώσεως παραλιακών εκτάσεων (αίγιαλοϋ - 
παραλίας). 

ΙΔ. ’Έγγραφα έπί θεμάτων Κρατικών Λαχείων. 

1. Δελτία εισαγωγής γραμματίων Κρατικών Λαχείων εις τό Τμήμα 
διαθέσεως 

2. Παραστατικά στοιχεία διαθέσεως γραμματίων Κρατικών Λαχείων 
(διπλότυπα, έντολαί, συγκεντρωτικά! καταστάσεις, καταστάσεις 
ποσοτικής διαχειρίσεως). 

3. Πρωτόκολλα άδιαθέντων γραμματίων Κρατικών Λαχείων καί 
επιστροφών. 

4. Παραστατικά δοσοληψιών, πρακτόρίον, λαχειοπωλών (κατα¬ 
στάσεις παραλαβής, έξαργυρώσεως έπιταγών, έμβασμάτων, 
αποστολής λαχείων, διαφοραί έξαργυρώσεων). 

5. Καρτέλλαι λογαριασμών - πρακτόρων - λαχειοπωλών. 

6. Τίτλοι υποθηκευμένων άκινήτων διά την έπί πιστώσει παραλαβή 
λαχείων ύπό Πρακτόρων - λαχειοπωλών. 

7. Στοιχεία φορολογικής ένημερώσεως έπί τών χορηγουμένων προ¬ 
μηθειών έκ τής πωλήσεως γραμματίων Κρατικών Λαχείων. 

8. Λογιστικά βιβλία καί άναλυτικαί καρτέλλαι λογαριασμών πάσης 
φύσεως. 

9. Παραστατικά διαχειρίσεως Ί μημάτων. Ταμείου Διαθεσεως Κρατι¬ 
κών Λαχείων, Έξαργυρώσεως Κρατικών Λαχείων. Παραστατικα 
πληρωμής πάσης φύσεως δαπανών καί δοσοληψιών μετά Τρα¬ 
πεζών. 

10. Αναλυτικά καί συγκεντρωτικά πινάκια έπιταγών τρίτων. 

11. Βιβλία έπικολλήσεως στελεχών έλέγχου γραμματίων, Λαϊκού 
Λαχείου κερδισάντων Α’, Β’, Γ’, λαχνούς καί Ειδικού Κοινωνικής 
Άντιλήψεως κερδισάντων μεγάλους λαχνούς. 

12. Βιβλία έπικολλήσεως στελεχών έλέγχου γραμματίων, Λαϊκού Λα¬ 
χείου καί Ειδικού Κοινών. Άντιλήψεως Λαχείου κερδισάντων 
μικροτέρους λαχνούς. 

13. Βιβλία καταχωρίσεως τών ονομάτων τών προσκομιζοντων γραμ¬ 
μάτια τά όποια κερδίζουν μεγάλους λαχνούς εκ τού Λαϊκού, Ει¬ 
δικού καί Εθνικού Λαχείου. 

14. Καρτέλλαι καταχωρίσεως κερδιζόντων γραμματίων Εθνικού 
Λαχείου. 

15. Καταστάσεις έξαργυρουμένων γραμματίων Εθνικού Λαχείου. 

16. 'Τπουργικαί άποφάσεις περί συμμετοχής εις τήν κατανομήν τού 

καθαρού προϊόντος τών Κρατικών Λαχείων διαφόρων νομικών 
προσώπων μετά τών αποδείξεων εισπράξεων. 

17. Στελέχη έκδιδομένων έπιταγών πληρωμών πάσης φύσεως. 

18. Αποδείξεις παραλαβής, έξαργυρουμένων γραμματίων Κρατικών 

Λαχείων, έμβασμάτων, έπιταγών. 

19. Συμβάσεις πρακτορεύσεως Εθνικού .Λαχείου. 

20. Φάκελλοι άλληλογραφίας συναλλαγών, μετά πρακτόρων, λαχειο¬ 
πωλών καί υποκαταστημάτων Εθνικής Τραπέζης. 

21. Φάκελλοι άλληλογραφίας πάσης φύσεως θεμάτων μετά Δημοσίων 
Υπηρεσιών, Όργανισμών, Τραπεζών, Ιδιωτών. 

22. Μισθολογικαί καταστάσεις. 

23. Βοηθητικοί άτομικοί φάκελλοι προσωπικού. 

24. Αποφάσεις καί 'Ημερήσιαι διαταγαί τού Προϊσταμένου τής 'Τ- 
πηρεσίας αί όποίαι ρυθμίζουν θέματα προσοιπικου και λειτουργίας 
τής Υπηρεσίας. 

25. Βιβλία Πρακτικών Διοικούσης ’ Επιτροπής Κρατικών Λαχείων. 


Εις τό διηνεκές 
» » » 

» » » 

» » » 

Εις τό διηνεκές 


Είς τό διηνεκές 
Εις τό διηνεκές 


5 έτη 
5 έ'τη 


10 έτη 
2 έτη 


10 έτη 

10 έτη άπό τής λήξεως τής συμβάσεως 
πρακτορεύσεως. 

10 έτη 
10 έτη 
5 έτη 


2 έτη 
10 έτη 


2 έτη 


10 έτη 

2 έτη 

2 έτη 
10 έτη 


5 έτη 

1 έτος 

5 έτη μετά τήν λύση τής συμβάσεως. 

2 έτη 

10 έτη 
5 έτη 

5 έτη μετά τήν άποχώρησίν των. 

10 έτη 


30 έτη 
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26. Εισηγητικά σημειώματα τής Υπηρεσίας προς την Διοικούσαν 
Επιτροπήν έπι διαφόρων θεμάτων προς λήψιν αποφάσεων. 

27. Έγγραφα τα όποια άφοροΰν, προτάσεις, σενάρια καί νέους τρό¬ 
πους προβολής των Κρατικών Λαχείων. 

28. "Εγγραφα τά όποια άφοροΰν τά εφαρμοζόμενα εις άλλας χώρας συ¬ 
στήματα Κρατικών Λαχείων, αποτελέσματα διεθνών συσκέψεων 
καί συνεδρίων περί Λαχείων. 

29. Τιμοκατάλογοι διά τάς διαφημίσεις τών Κρατικών Λαχείων μεθ’ 
όλων τών μέσων ένημερώσεως. 

ΙΕ. "Εγγραφα επί διαφόρων θεμάτιον 

1. Βιβλία καταχωρήσεως προσφυγών καί λοιπών ενδίκων μέσων 
ώς καί τών αποφάσεων τών Διοικητικών Δικαστηρίων - Σ.τ.Ε. 

2. Φάκελλοι υποθέσεων περαιωθεισών διά οριστικής καί άμετακλήτου 
δικαστικής άποφάσεως. 

3. Πρωτόκολλα παραδόσεως καί παραλαβής ' Υπηρεσιών Γ.Δ.Φ. 
καί Δ.ΓΙ. 

4. Άρχεΐον διατάξεων περί συστάσεως, άρμοδιότητος καί λειτουργίας 
τών υπηρεσιών Γ.Δ.Φ. καί Δ.Π. 

5. Άρχεΐον Νομολογίας. 

6. Φύλλα Έφημερίδος τής Κυβερνήσεως. 

7. "Εγγραφα δι’ ών δίδονται Διοικητικά! λύσεις έπι φορολογικών 

θεμάτων. 

8. Λογαριασμοί προμήθειας, έγκαταστάσεως, συντηρήσεως καί λει¬ 
τουργίας μονίμου υλικοΰ. Επίπλων, οργάνων, συσκευών μηχανών 
κλπ. 

9. Βοηθητικοί φάκελλοι τών υπαλλήλων. 

10. Συνήθης άλληλογραφία καί έγγραφα μή είδικώς κατονομαζόμενα 
έν τώ παρόντι. 


10 έτη 
5 έτη 
10 έτη 


5 έτη 


10 άπό τής λήξεως τοΰ έτους έκδόσεως τής 
τελευταίας τελεσιδίκου καί άμετακλήτου 
άποφάσεως. 

3 άπό τής λήξεως τοΰ έτους έκδόσεως τελε¬ 
σιδίκου καί άμετακλήτου δικαστικής άπο¬ 
φάσεως. 

4 άπό τής προηγουμένης παραδόσεως καί 
παραλαβής. 

καθ’ όσον χρόνον ισχύουν. 

Καθ’ όσον χρόνον ισχύουν. 

Εις τό διηνεκές 

Καθ’ όλην τήν χρονικήν διάρκειαν ισχύος 
τών σχετικών νόμων. 

5 


4 άπό τής οριστικής άποχωρήσεως έκ τής 
υπηρεσίας. 

2 


Άρθρον 5. 

"Εγγραφα άρμοδιότητος Γενικής Διευθύνσεως Τελωνείων. 


Χρόνος διατηρήσεως εις έτη 

( 2 ) 


Πεοιγραφή έγγράφων 

( 1 ) 


Α. Ήλεγμένα βιβλία καί παραστατικά έν γένει έγγραφα. 

1. Βιβλία καταχωρήσεως Διασαφήσεων Εισαγωγής. 

2. Βιβλία καταχωρήσεως Διασαφήσεων Έξαγοιγής. 

3. Βιβλία ή στελέχη καταχωρήσεως Δηλωτικών Εισαγωγής. 

4. Βιβλία καταχωρήσεως άποταμιεύσεων καί βοηθητικά τούτων, 
δ. Βιβλία καταχωρήσεως μεταποιήσεων. 

6. Βιβλία καταχωρήσεως αιτήσεων έφοδιασμοϋ πλοίων. 

7. Βιβλία τελωνειακών εισπράξεων. 

8. Διασαφήσεις Είσαγοιγής. πλήν τών τοιούτων ταχυδρομικών δεμά- 
τοιν, δι’ άς ισχύει ή τετραετία. 

9. Διασαφήσεις Εξαγωγής. 

10. Αιτήσεις Μεταποιήσεως. 

11. Αιτήσεις άποταμιεύσεως. 

12. Αί τήσεις Εφοδιασμού Πλοίων. 

13. Δηλωτικά Εισαγωγής. 

14. Λοιπά βιβλία καί παραστατικά έγγραφα. 

Β. "Εγγραφα έπι θεμάτων Χρηματικής διαχειρίσεως υπολόγων. 

1. Βοηθητικά βιβλία ταμείου καί άποσπάσματα βιβλίου τελωνειακών 
εισπράξεων. 

2. Σχέδια υποβολής δικαιολογητικών άποκαταστάσεως παγίας προ¬ 
καταβολής. 

Γ. "Εγγραφα έπι θεμάτων διώξεως Λαθρεμπορίου. 

1. Έγγραφα άφορώντα εις τόν οπλισμόν τών τελωνειακών υπηρεσιών, 
ώς καί τόν οπλισμόν καί έξοπλισμόν τών πλοίων Διώξεως Λαθρεμ¬ 
πορίου. 


6 άπό τής λήξεως τοΰ έτους υποβολής των 


6 » » » » 

6 » » » » 

6 » » » » 

6 » » » » 

6 » » » » 

6 » » » » 

5 » » » » 

5 » » » » 

5 » » » » 

5 » » » » 

δ » » » » 

δ » » » » 

4 » » » » 


» » » 

» » » 

» » » 

» )> » 

» » » 

» » » 

» » » 

» » » 

» » » 

» >) » 

» » » 

» » » 

» » » 


δ άπό τής λήξεως τοΰ έτους εις τό όποιον 
άφοροΰν καί ούχί προ τοΰ έλέγχου υπό τής 
ΔΙΕΤΑ 

4 άπό τής άποκαταστάσεως αυτής 


Καθ’ όσον χρόνον ύφίστανται ό όπλισμος 
καί έξοπλισμός. 
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2. Έγγραφα άφορώντα εις τήν προμήθειαν καί διάθεσιν πλωτών, 
χερσοαων ϋ<χι απο αερος μεσίον διώξεως λαθρεμπορίου, μέσων 
τηλεπικοινωνίας και λοιπών παρεμφερών μέσων. 

3· Άρχεΐον^ διωχθέντων ποινικώς καί καταδι.ιασθέντων επί λα¬ 
θρεμπορία. 

Αργείον υποτρόφων λαθρεμπόρων διωχθέντων ή μή ποινικώς. 

5. Άρχεϊον ύποπτων λαθρεμπορίας, άρχεΐον διωχθέντων ποινικώς 
καί μή καταδικχσθέντων επί λαθρεμπορία, ώς καί άρχεΐον μή 
διωχθέντοίν τιοινικώς καί τιμωρηθέντων διά πολλαπλών τελών 
έπί λαθρεμπορία. 

6. Μηνυτήρια, πράξεις καταλογισμού επί τελωνειακών παραβάσεων 
καί λαθρεμποριών, ώς καί άποφάσεις Ποινικών Δικαστηρίων. 

7. "Εγγραφα άφορώντα εις τήν συντήρησιν καί επισκευήν πλωτών, 
χερσαίων καί άπό άέρος μέσων διώξεως λαθρεμπορίου, μέσων 
τηλεπικοινωνίας καί λοιπών παρεμφερών μέσων 

8. Έγγραφα άφορώντα,εις τήν χορήγησιν χρηματικής άμοιβής εις 
κρατικά όργανα καί ίδιώτας διά τήν ούσιαστικήν συνδρομήν των 
εις τήν άνακάλυψιν λαθρεμπορικών έν γένει πράξεων καί τήν κατά- 
σχεσιν λαθρεμπορευμάτων (άρθρον 23 Α.Ν. 389/1936). 

9. Στατιστικά στοιχεία διά τήν κίνησιν τών τελωνειακών παραβά¬ 
σεων, τών λαθρεμποριών καί τών παραβάσεων τής νομοθεσίας 
περί ναρκωτικών. 

10. Έγγραφα διεθνούς συνεργασίας διά τήν άντιμετώπισιν τού 
λαθρεμπορίου. 

Δ. "Εγγραφα έπί θεμάτων Εκτελωνιστών. 

1. Βιβλία μητρώου εκτελωνιστών καί άσκουμένων έκτελωνιστών, 
υπό τήν έπιφύλαξιν, οτι έν περιπτώσει ύπάρξεως τυχόν αύ^ο- 
τελώς τηρουμένων τμημάτων αύτών μετά παρέλευσιν πενταετίας 
άπό τού θανάτου τών έγγεγραμμένων εις ταΰτα έκτελωνιστών 
καί άσκουμένων εκτελωνιστών. 

2. Ατομικοί φάκελλοι έκτελωνιστών καί άσκουμένων έκτελωνιστών. 

Ε. "Εγγραφα έπί διαφόρων θεμάτοΛ. 

1. Βιβλία καταχωρήσεως προσφυγών καί λοιπών ένδικων μέσων 
καί άποφάσεων διοικητικών δικαστηρίων καί Συμβουλίου τής 
Επικράτειας. 

2. Φάκελλοι φορολογικών υποθέσεων, ήτοι, προσφυγών, έφέσεων 
καί άναιρέσεων. 

3. Πρωτόκολλα παραδόσεως καί παραλαβής Τελωνειακών Αρχών. 

4. Άρχεΐον διατάξεων περί συστάσεως, άρμοδιότητος καί λειτουρ¬ 
γίας τών Τελωνειακών Υπηρεσιών. 

5. Άρχεΐον νομολογίας. 

6. Φύλλα Έφημερίδος τής Κυβερνήσεως. 

7. Βιβλίον υλικού Τελωνειακών Υπηρεσιών. 

8. Λογαριασμοί προμήθειας, έγκαταστάσεως, συντηρήσεως καί 
λειτουργίας μονίμου ύλικοΰ (έπίπλων, οργάνων, συσκευών, μηχα¬ 
νών κλπ. ) 

9. Βοηθητικοί φάκελλοι τών υπαλλήλων. 

10. Καταστάσεις πληρωμής Δικαιωμάτων Έκτελέσεως Τελωνειακών 
Εργασιών (ΔΕΤΕ) τού προσωπικού τής Τελωνειακής 'Τπη- 
ρεσίας. 

11. Πρωτόκολλα διοικητικής έπιθεωρήσεως (κλεισίματος βιβλίων) 
Τελωνειακών Αρχών. 

12. Διαταγαί προϊσταμένων Τελωνειακών Αρχών ώς καί ήμερήσιαι 
ή έτεραι διαταγαί έκδιδομένων ΰπό τών Προϊσταμένων τών Τελω¬ 
νειακών υπηρεσιών. 

13. Δελτία υπηρεσίας Προσωπικού. 

14. Άρχεΐον στοιχείων περί τής άξίας τών έμπορευμάτων. 


15. Πιστοποιητικά τελωνισμού αύτοκινήτων. 


Καθ’ όσον χρόνον ύφίστανται τά μέσα. 


50 απο τής ληξεως τού έτους τής διώξεως ή 
καταδίκης. 

50 από τής ληξεως τού έτους τής τελευταίας 
διώξεως. 

10 απο τής λήξεως του έτους χαρακτηρισμού 
τού προσώπου, ώς υπόπτου ή τελέσεως ΰπ’ 
αυτού τής πράξεως. 

10 

5 

5 


5 


5 


Εις τό διηνεκές 


5 άπό τού θανάτου αύτών. 


10 άπό τής λήξεως τού έτους έκδόσεως τής 
τελευταίας τελεσιδίκου καί άμετακλήτου 
άποφάσεως. 

3 άπό τής λήξεως τού έτους έκδόσεως τελε¬ 
σιδίκου καί άμετακλήτου άποφάσεως. 

4 άπό τής προηγουμένης παραδόσεως καί 
παραλαβής. 

Καθ’ όσον χρόνον ισχύουν. 

Καθ’ όσον χρόνο ισχύουν. 

Εις τό διηνεκές 
Εις τό διηνεκές 

5 


4 άπό τής οριστικής άποχωρήσεως έκ τής 
υπηρεσίας. 

1 άπό τής έξελέγξεως των καί έκδόσεως 
σχετικού έκκαθαριστικοΰ σημειώματος ύπό 
ύπό τού Ελεγκτικού Συνεδρίου. 

4 άπό τής συντάξεως 
Καθ’ όσον χρόνον ισχύουν. 


3 

Κατά τήν κρίσιν τών οικείων Υπηρεσιών καί 
πάντως ούχί πρό τής παρόδου διετίας άπό 
τής τελευταίας μεταβολής των. 

10 άπό τής λήξεως τού έτους έκδόσεως. 
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16. Πίνακες υποβολής παραστατικών έγγράφων. 

17. Ειδικοί ενιαύσιοι λογαριασμοί διαχειρίσεως παραστατικών έγ¬ 
γράφων. 

18. Πίνακες προσκομμάτων. 

19. Αντίγραφα τών Δελτίων εις έλευθέραν χρήσιν υποβαλλόμενα εις 
την Διεύθυνσιν παρακολουθήσεως καί έλέγχου αυτοκινήτων. 

20. Πρόχειρα βιβλία χρεώσεων. 

21. Συνήθης αλληλογραφία καί έγγραφα μη είδικώς κατονομαζόμενα 
έν τώ παρόντι. 


Μετά την καταστροφήν υπό της ΔΙΕΤΑ 
οικείων παραστατικών έγγράφων. 

» 

» 

Μετά τήν καταστροφήν υπό τής ΔΙΕΤΑ 
τών οικείων παραστατικών έγγράφων. 

4 

2 


"Αρθρου 6. 

"Εγγραφα άρμοδιότητος Γενικού Λογιστηρίου Κράτους. 


Περιγραφή 


έγγράφων 

( 1 ) 


Χρόνος διατηρήσεως εις έτη 

( 2 ) 


Α. "Εγγραφα έπί θεμάτων Προϋπολογισμού 

1. Προϋπολογισμοί, Απολογισμοί, Ισολογισμοί. 

2. Εΐσηγητικαί έκθέσεις Κρατικού Προϋπολογισμού. 

3. "Εντυπα δελτία έπισκοπήσεως, Ελληνικής Οικονομίας καί Κρα¬ 
τικού Προϋπολογισμού. 

Β. "Εγγραφα έπί θεμάτων Δημοσίου χρέους. 

1. Πρωτότυπα συμβάσεων δανείων (συνομολόγησις, πρακτόρευσις, 
διακανονισμός). 

2. Λογιστικά βιβλία Δημοσίου χρέους. 

3. Αλληλογραφία σχετική προς τήν συνομολόγησιν, πρακτόρευσιν καί 
διακανονισμόν δανείων ώς καί έπί θεμάτων διηνεκούς φύσεως 
("Αγιον "Ορος). 

4. Μηνιαίου Στατιστικόν Δελτίον Τραπέζης Ελλάδος. 

5. Δελτία Τιμών Εξωτερικών Συναλλαγμάτων Τραπέζης Ελλάδος. 

6. Δελτίον ισοτιμιών (ΡειπΙβδ) έναντι δολλαρ ίου Τραπέζης Ελ¬ 
λάδος. 

7. Δείγματα (δρβοίηιβη) τίτλων Δημ. χρέους 

8. Ετήσιοι πίνακες ’Αλήκτου κεφαλαίου Δημοσίου χρέους. 

9. Αποφάσεις Νομισματικής Επιτροπής κλπ. σχετικών προς τήν 
συνομολόγησιν δημοσίων δανείων. 

10. Αλληλογραφία σχετική προς τήν πραγματοποίησιν καί έξυπηρέ- 
τησιν δημοσίων Δανείων. 

11. Δελτία χρηματιστηρίου Αθηνών καί λοιπά στατιστικά στοιχεία. 

12. Προϋπολογισμός Δημοσίου χρέους. 

13. Αλληλογραφία σχετική μέ αιτήματα κομιστών ομολογιών. 

14. Μηνιαίου ϊσοζύγιον Δημοσίου χρέους. 

15. Διάφορα στοιχεία Δημοσίου χρέους τά όποια δίδονται κατά και¬ 
ρούς στην Τράπεζαν τής Ελλάδος καί Διεθνείς Όργανισμούς. 

16. Στοιχεία δανεισμών Δημοσίου Ίομέως. 

17. Πίνακες κληρουμένων ή καί έξοφλουμένων ομολογιών πλήν δύο 
άντιτύπων διαρκώς διατηρητέων. 

18. Μητρώο ομολογιών 

19. Άριθμητικαί καταστάσεις ομολογιών προσκομιζομένων προς 
άναγνώρισιν ή έξαγοράν λόγω διακανονισμού ή προς έξόφλησιν 
κατόπιν κληρώσεως καθώς καί ομολογιών αίτινες άγοράζονται 
είς τήν έλευθέραν αγοράν λόγω χρεωλυσίου. Σχετικά πρωτόκολλα 
καταστροφής. 

20. Βιβλία καταχωρήσεως πληρωμών χρεωλυσίου καί τόκων ομολογια¬ 
κών δανείων καί σχετικά δικαιολογητικά. 

21. Σχέδια αναγνωριστικών τίτλων έκδιδομένων έν περιπτώσει άπω- 
λείας ή καταστροφής. 

22. Δελτία κινήσεως καί καρτελλίδια έντοκων γραμματίων. 

Γ. "Εγγραφα έπί θεμάτων Λογαριασμών Δημοσίου. 

1. Στοιχεία χορηγήσεως καί τακτοποιήσεως έκτάκτων προκατα¬ 
βολών. 

2. Μηχανογραφικαί καταστάσεις έκδοθεισών καί έξοφληθεισών επι¬ 
ταγών συντάξεων καί έπιστροφής φόρου. 


20 

20 

2 


Είς τό διηνεκές 


Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 


30 

30 

30 

30 

30 

Είς τό διηνεκές 

20 

20 

10 

10 

10 

10 

10 

10 

5 μετά τήν λήξιν παραγραφής τοϋ τίτλου. 
5 


5 μετά τήν λήξιν παραγραφής τοϋ τίτλου. 
5 άπό τής έξοφλήσεως τοϋ τίτλου. 

2 


Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΝ) 


183 


_( 1 )_ 

3. Αλληλογραφία εκκρεμών παλαιών λογ/σμών ισολογισμού ΑΜΑΟ - 
ΑΙϋ-ΔΟΣκλπ. 

4. Τεύχη άπολογισμών καί ισολογισμών δλων τών ετών. 

5. Ημερολόγια καί καθολικά διαχειρίσεως Υπολόγου Συμψηφισμών. 

6. Στοιχεία συστάσεως καί χορηγήσεως παγίων προκαταβολών. 

7. Έγγυοδοτικά στοιχεία Δημοσίων Υπολόγων. 

8. Βιβλία λογ/σμών Προξενικών Υπολόγων. 

9. Βιβλία καταχωρήσεως υπεγγύων ειδών. 

10. Δικαιολογητικά λογιστικών εγγράφων 'Γπολόγου Συμψηφισμών. 

11. Καταλογισμοί Δημοσίων Υπολόγων διά πράξεων τοΰ Ελεγκτι¬ 
κού Συνεδρίου. 

12. Καταστάσεις Τραπέζης Ελλάδος πληρωθεισών Επιταγών επι¬ 
στροφής φόρων καί συντάξεων. 

13. Λογαριασμοί έμμισθων Προξενείων. 

15. Λογαριασμοί άμισθων Προξενείων. 

15. Αλληλογραφία σχετική με θέματα τά όποια προέκυψαν άπό την 
έφαρμογήν τών Ν.Δ. 326/69 καί 277/76. 

16. Μηνιαία ισοζυγία κινήσεως παγίων προκαταβολών. 

17. Μηνιαίοι λογαριασμοί ΕΔΕΜΕΔ 

18. Αλληλογραφία σχετική μέ άγοραπωλητήρια συμβόλαια συνταγεν- 
τα εις τό έξωτερικόν. 

19. 5 Αλληλογραφία σχετική μέ τήν έγκρισιν έκδόσεως άπωλεσθέντων 
γραμματίων συμψηφισμού. 

20. Καταστάσεις μηνιαίων λογ/σμών Δημοσίων Γαμειων. 

21. Αποδεικτικά παραλαβής υπεγγύων ειδών τών Δημ. Ταμείων. 


Δ. "Εγγραφα έπί θεμάτων Κινήσεων Κεφαλαίων. 

1. Σχέδια αποφάσεων (κατ’έξουσιοδότησιν) Νομού δια . 

α) Τήν προκαταβολήν εις τήν Τράπεζαν τής Ελλάδος δαπανών προ¬ 
μήθειας μεταλλικών δίσκων τυπώσεως κερμάτων Δημοσίου και 
καθορισμού δικαιολογητικών διά τήν έκδοσιν σχετικού συμφη- 
φιστικού έντάλματος. 

β) Τον καθορισμόν δικαιοληγητικών διά δαπανας κοπής κερμάτων 
Δημοσίου αΐτινες καταβάλλονται άπολογιστικώς εις την Τραπο- 
ζαν τής Ελλάδος. 

γ) Τον καθορισμόν σειρών ειδικής κοπής κερμάτων Δημοσίου και 
διαθέσεως αυτών εις νομισματοσυλλέκτας. 

2. "Εγγραφα διαχειρίσεως κερμάτων Δημοσίου : 

α) τών κυκλοφορούντων ώς νόμισμα, ως και τής σχετικής αλληλο¬ 
γραφίας. ' ν 

β) τών άναμνηστικών καί τών ειδικής κοπής κερμάτων_άτινα ° ια ·~ 
τίθενται είς νομισματοσυλλέκτας, ώς καί τής σχετικής αλληλο¬ 
γραφίας. 

3. Σχέδια αποφάσεων διά τον καθορισμόν άνωτάτων ορίων εκδόσεως 
έγγυητικών επιστολών υπέρ τού Δημοσίου και ΝΠΔΔ απο τα,ς 
Τραπέζας. 

4. Πρωτότυπα (πάπυροι) Π.Δ. διά τον διορισμόν Διοικητοΰ και Ιπο- 
διοικητού τής Τραπέζης Ελλάδος. 

5. Έντολαί χορηγήσεως συναλλάγματος διά τάς άνάγκας τοΰ Δη¬ 

μοσίου. 

α) Μέ αντίστοιχον καταβολήν δραχμών (περιπτώσεις διά τών όποιων 
βαρύνεται ή οικεία παγία προκαταβολή ή έκδίδονται ΧΕΠ έπι τού 
Ταμείου Πληρωμών). 


( 2 ) 

Είς τό διηνεκές 

Εις τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές 
20 
20 

10 

10 

10 

5 


5 

5 

5 

5 

2 

2 


5 


5 άπό τής άποσύρσεοός του. 

5 άπό τής όλοκληρώσεως διαθέσεώς των 
είς νομσματοσυλλέκτας. 

Μέχρι μεταβολής των. 


3 


5 
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( 1 ) 


( 2 ) 


β) Έκ τής έξοφλήσεως ΧΕΠ άτινα έκδίδονται έπί τοϋ Ταμείοί. "Υ¬ 
πολόγου Συμψηφισμών, ήτοι : 

αα) Χρηματικών ενταλμάτων προπληρωμής (φάκελλοι). 

6. Σχέδια άποφάσεων Συνελεύσεων Τραπεζών. 

7. Αποφάσεις (πρωτότυπα) διαφόρων έκδικαστικών Επιτροπών 
διά την άποζημίωσιν άπό άλλες χώρες Ελλήνων υπηκόων. 

8. "Έγγραφα έπί έκκρεμουσών Έλληνογιουγκοσλαβικών καί Γερ¬ 

μανικών άποζημιώσεων. 

9. Έντολαί προς την Τράπεζαν τής Ελλάδος διά τήν καταβολήν άπο- 
ζημιώσεως εις δικαιούχους κατοίκους εξωτερικού (βάσει τοϋ 
άρθρ. 2 παρ. 2 τοϋ Ν. 470/76). 

10. Έντολαί προς την Τράπεζαν τής Ελλάδος διά την καταβολήν 
άποζημιώσεως εις δικαιούχους κατοίκους ήμεδαπής (βάσει 
τοϋ άρθρ. 2 παρ. 1 τοϋ Ν. 470/1976). 


Ε. "Έγγραφα έπί θεμάτων έγγυήσεως Δανείων καί "Αξιών. 

1. "Αποδείξεις Τραπέζης τής Ελλάδος περί καταθέσεως τίτλων 
Δημοσίου. 

2. Έγγραφα σχετικά μέ χρεώγραφα κυριότητος Δημοσίου. 

3. Δελτία αναγγελίας Τραπέζης τής Ελλάδος καί λοιπά χρεωστικά 
πιστωτικά έγγραφα άτινα παρουσιάζουν τήν κίνησιν τών εκτός 
προϋπολογισμού λογαριασμών τοϋ Δημοσίου. 

4. Έγγραφα, άποφάσεις κλπ. σχετικά μέ έσοδα άπό καταπτώσεως 
ποινικών ρητρών κλπ. υπέρ τοϋ Δημοσίου. 

5. "Αποφάσεις καί έγγραφα σχετικά μέ παραχώρησιν αυτοκινήτων 
ΟΔΔΤ εις Βουλευτάς καί Νομικά Πρόσωπα. 

6. Πίνακες Τραπεζών καί λοιπών πιστωτικών ιδρυμάτων οίτινες 
παρουσιάζουν τήν κίνησιν τών δανείων τά όποια έχορηγήθησαν 
άπ’ αύτά μέ τήν έγγύησιν τοϋ Δημοσίου. 

7. Άναφοραί Δημοσίων Ταμείων καί άλλων Υπηρεσιών διά τών 

οποίων παρέχονται στοιχεία σχετικά μέ έγγυημένα άπό τό Δημό¬ 
σιο δάνεια. 

8. "Αναφοραί τοϋ ΟΔΔΐ σχετικών μέ τήν παροχήν στοιχείων τής 
οικονομικής καί διοικητικής δραστηριότητός των. 


ΣΤ. "Έγγραφα έπί θεμάτων συντάξεων. 

1. "Απαντήσεις έπί συνταξιοδοτικών θεμάτων έπί έρωτημάτων υπη¬ 

ρεσιών ή έν ένεργεία υπαλλήλων. 

2. Απαντήσεις έπί αιτημάτων τροποποιήσεως τής συνταξιοδοτικής 
νομοθεσίας. 

3. "Αλφαβητικά ευρετήρια συνταξιούχων. 

4. Πρακτικά "Επιτροπών άρθρων 1 καί 4 Α.Ν. 599/1968. 

Ζ. "Έγγραφα έπί θεμάτων Υπηρεσιών Έντελλομένων "Εξόδων. 

1. Παραστατικά στοιχεία τών μή έκκαθαρισμένων ή μή ένταλματο- 
ποιηθεισών άπαιτήσεων κατά τοϋ Δημοσίου. 

2. Στελέχη έκδοθέντων χρηματικών ένταλμάτων. 

3. Έντολαί χρηματοδοτήσεως έργων Δημοσίων "Επενδύσεων. 

4. "Επιτροπικά έντάλματα. 

5. Ειδικά έντυπα (στελέχη αποκομμάτων) άποστολής χρηματικών 
ενταλμάτων εις Δημόσια Ταμεία. 


1 μετά τήν άποστολήν τών δικαιολογητικών 
εις τό Έλεγκτ. Συνέδριον. 

2 

Εις τό διηνεκές 


Μέχρι οριστικής τακτοποιήσεώς των. 
10 

5 


Εις τό διηνεκές 

5 

5 

5 

3 

1 

1 

1 


5 

5 

10 

Εις τό διηνεκές 


Εις τό διηνεκές 

20 

10 

5 

2 
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6 · ™ 415 Ελλάδος διά τάς γενομένας χρεω- 

π.στωσεις των λογ/σμων.τών έργων Δ.Ε. 


Η. Έγγραφα έπί θεμάτων Δημοσίων Ταμείων 

1. Δελτία χρεών (καρτέλλαι φορολογούμενων). 

θ’ ^ Ρ ^ ατ ώ κ0 '- κατ ^°γ°'- κ «' ι λοιπά παραστατικά έγγραφα 

3. Βιβλίο Ταμείου. 

4. Βιβλίο αποθήκης 

I ριπλότυπα εϊσπράξεως 

6. Βιβλία καταχωρήσεως των προσκλήσεων ή ατομικών ειδο¬ 
ποιήσεων τών οφειλετών. 

7. Βιβλία λογιστικά, έκτος του βιβλίου Ταμείου. 

8. Βιβλίον κινήσεως αντιτίμων. 

9. Βιβλία εισπρακτέων έσόδων. 

10. Στελέχη πιστοποιητικών ένημερότητος καί αιτήσεις αύτών.. 

11. Βιβλίον κινήσεως διαχειριστικών βιβλίων. 

12. Βιβλίον καταχωρήσεως νομίμως χορηγούμενων διευκολύνσεων. 

13. Βιβλίον καταχωρησεινς ενταλμάτων προσωπικής κρατήσεως. 

14. Βιβλίον έπιστρεφομένων καί διαγραφομένων έσόδων. 


15. Βιβλίον καταχωρήσεως μεταβιβαζόμενων πιστώσεων άπό τούς 
Τπουργούς εις τούς δευτερεύοντας διατάκτας. 

16. Γενικόν εΰρετήριον τών ατομικών δελτίων χρεών τών οφειλετών. 

17. Φάκελλοι διοικητικής έκτελέσεως. 

18. Βιβλίον δειγμάτων υπογραφών καί μονογραφών τών παρά τώ 
Γαμείω ύπηρετούντων Ταμιακών υπαλλήλων. 

19. Βιβλίον καταχωρήσεως τών κοινοποιουμένων είς τό Ταμεΐον 
κατασχέσεων είς χείρας τοϋ Δημοσίου, ώς τρίτου ή έκχωρήσεως 
απαιτήσεων κατά τοϋ Δημοσίου καί κατά παντός άλλου ’Οργα¬ 
νισμού ούτινος την Ταμειακήν Υπηρεσίαν άσκεΐ τό Δημόσιον. 


Θ.Έγγραφα έπί διαφόρων θεμάτων. 

1. Βιβλία καταχωρήσεως προσφυγών καί λοιπών ένδικων μέσων. 


2. Φάκελλοι δικαστικών υποθέσεων. 

3. Πρωτοκολλά παραδόσεως καί παραλαβής Υπηρεσιών Γ.Λ. 
Κράτους. 

4. Αρχεΐον διατάξεων περί συστάσεως άρμοδιότητος καί λειτουρ¬ 
γίας τών Υπηρεσιών Γ.Λ. Κράτους. 

5. Άρχεΐον νομολογίας. 

6. Φύλλα Έφημερίδος της Κυβερνήσεως. 

7. Βιβλίον ύλικοϋ. 

8. Λογαριασμοί προμήθειας, έγκαταστάσεως, συντηρήσεως καί 
λειτουργίας μονίμου υλικοϋ (επίπλων, οργάνων, συσκευών, μηχανών 
κλπ. 

9. Βοηθητικοί φάκελλοι τών υπαλλήλων. 


20 καί έφ’ όσον έξοφλήθησαν τά καταχωρηθέντα 
είς αύτά χρέη. 

20 

20 καί έφ’ όσον έπερατώθη ό έλεγχος ύπό τοϋ 
Έλεγκτικοΰ Συνεδρίου. 

20 )> » 

6 » » 

6 » » 

6 » » 

6 » )> 

3 » » 

3 » » 

3 καί έφ’ όσον έπερατώθη ό έλεγχος ύπό τοϋ 
Έλεγκτ. Συνεδρίου. 

3_ άπό τής συμπληρώσεως του καί έφ’ όσον 
έξοφλήθησαν τά καταχωρημένα είς αύτό χρέη. 
3 άπό τής συμπληρώσεώς του. 

3 άπό τής συμπληρώσεώς του καί έφ’ όσον 
έπεραιώθη ό έλεγχος ύπό τοϋ Έλεγκτ. Συν¬ 
εδρίου. 

3 


3 άπό τής καταρτίσεως νέου ευρετηρίου είς 
άντικατάστασιν τοϋ παλαιού. 

3 άπό τής έξοφλήσεως τών χρεών ή άπό τής 
έκδόσεως άμετακλήτων άποφάσεων. 

Μετά την άντικατάστασιν αύτοΰ δι’ άλλου 
βιβλίου καί έφ’ οσον έπεραιώθη ό έλεγχος τών 
λογαριασμών ύπό τοϋ Έλεγκτ. Συνεδρίου. 

Μέχρις έξαλείψεως τής αίτιας δημιουργίας τών 
νομικών καταστάσεων. 


10 άπό τής λήξεως τοϋ έτους έκδόσεως τής 
τελευταίας τελεσιδίκου καί άμετακλήτου άπο- 
φάσεως. 

3 άπό τής λήξεως τοϋ έτους έκδόσεως τελεσι¬ 
δίκου καί άμετακλήτου άποφάσεως. 

4 άπό τής προηγουμένης παραδόσεως καί 
παραλαβής. 

Καθ’ όσον χρόνον ισχύουν. 

Καθ’ όσον χρόνον ισχύει. 

Είς τό διηνεκές 
Είς τό διηνεκές. 

5 


4 άπό τής οριστικής άποχωρήσεως έκ τής 
Υπηρεσίας 
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( 1 ) 


( 2 ) 


10. Συνήθης αλληλογραφία καί έγγραφα μή είδικώς κατονομαζόμενα 2 
έν τώ παρόντι. 


"Αρθρον 7. 

"Εγγραφα άρμοδιότητος Γενικής Δ/νσεως Έπιθεωρήσεως. 


Περιγραφή 


έγγραφων 

( 1 ) 


Χρόνος 


διατηρήσεως 

( 2 ) 


ετη 


Α. "Εγγραφα έπί θεμάτων Επιθεωρήσεων Εφοριών. 

1. Δελτίον Ελεγκτικής Εργασίας. 1 

2. Άναφοραί βεβαιώσεων - Εκπτώσεων. 1 

3. Δελτίον Φ.Μ.Α. \ 

4. Δελτίον παρακολουθήσεων λοιπών φορολογικών άντικειμένων. 1 

5. Διάφοροι άναφοραί Οικονομικών Εφοριών. 5 

6. Επεξεργασία Στοιχείων. 10 


Β. "Εγγραφα έπί Θεμάτων Επιθεωρήσεων Τελωνείων. 

1· Αντίγραφα πραςεων επι λαθρεμπορία υποβαλλόμενα υπό των 
Τελωνειακών Αρχών. 

2- Αρχεΐον εγκριτικών διαταγών περί άνασυστάσεως άπωλεσθέντων 
τελωνειακών παραστατικών εγγράφων. 

3. ’Αρχεΐον διαταγών περί βεβαιώσεως πολλαπλών τελών εις τά 
δημόσια Ταμεία. 

4. Μηνιαία δελτία υπηρεσίας προσωπικοί) υποβαλλόμενα υπό των 
Τελωνειακών Αρχών. 

ο. Φακελλοι Φορολογικών υποθέσεων ήτοι προσουγών. εφέσεων καί 
αναιρέσεων. 

6. Εκθέσεις έλέγχου έπιτραπών τοϋ Ν. 2861/1934 καί Α.Ν. 843/ 


3 άπό της λήξεως τοϋ έτους κατά τό όποιον 
έξεδόθησαν. 

3 » » 

3 » 

3 » 

3 άπό της λήξεως τοϋ έτους έκδόσεως τελεσι¬ 
δίκου καί άμετακλήτου άποφάσεως. 

5 


Γ. Εγγραφα επι θεμάτων Επιθεωρήσεως Δημοσίων Διαχειρίσεων καί 
Νομικών Προσώπων Δημ. Δικαίου. 

1. Εκθέσεις περί παρακολουθησεως καλής διαχειρίσεως καί εμ¬ 
προθέσμου αποδοσεως λογαριασμών 'Υπολόγων έκ χρηματικών 
ενταλμάτων πλερωμής. 


2. Φακελλοι διαχειριστικών ελέγχων γενικώς καί καταλογιστικών 
αποφάσεων. 

Εντολαι Επιθεωρήσεων Ταμείων, διοικητικών ερευνών, δια¬ 
χειριστικών έλέγχων κλπ. 

4. Πρωτοκολλά ετησίου κλ.εισίματος βιβλίων Δημ. κλπ. Διαχει¬ 
ρίσεων, ατινα συντασσονται κατ’ επιλογήν τών άρθρων 5 καί 80 

τοϋ Ν.Δ. 321/1969. 


5 άπό της λήξεως τοϋ έτους εντός τοϋ οποίου 
υπεβλήθησαν. Έφ’ όσον όμως έκκρεμεΐ δια¬ 
δικασία καταλογισμοϋ, πειθαρχικής ποινικής 
ή άστικής ευθύνης άπό της περαιώσεως τής 
διαδικασίας αυτής. 

20 άπό της λήξεως τοϋ έτους εντός τοϋ οποίου 
υπεβλήθη ή οικεία έκθεσις. 

Διατηρούνται τόσα έτη όσα αί βάσει αύτών 
συντασσόμεναι άντίστοιχοι έκθέσεις καί δη- 
μιουργούμενοι φάκελλοι. 

10 άπό τής λήξεως τοϋ Οίκον, έτους τό όποιον 
άφοροΰν. 


Δ. Εγγραφα επι γενικών θεμάτων τής Γεν. Δ/νσεως Έπιθεωρήσεως 

1. Εκθέσεις τακτικών καί εκτάκτων επιθεωρήσεων μετά τώ' 
σχετικών προσηρτημένων. 


2. Φακελλοι διοικητικών ερευνών. 

3. Πορίσματα και αναφοραί Επιθεωρητών έπί συγκεκριμένων θε¬ 
μάτων κατόπιν διαταγών τοϋ 'ΐπουργείου Οικονομικών. 

4. Πρωτόκολλα παραδοσεως καί παραλαβής Επιθεωρήσεων. 


3 άπό τής λήξεως τοϋ έτους εντός τοϋ οποίου 
υπεβλήθησαν. 

Έφ’ όσον όμως έκκρεμεΐ διαδικασία κατα¬ 
λογισμού, πειθαρχικής, ποινικής ή άστικής 
ευθύνης, άπό τής περαιώσεως τής διαδικασίας 
αύτής. 

3 » 

5 » 

4 άπό τής προηγούμενης παραδοσεως καί παρα¬ 
λαβής. 
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( 1 ) 
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( 2 ) 


ό. Άρχεΐον διατάξεων περί συστάσεως άρμοδιότητος καί λειτουο- 
γίας Επιθεωρήσεων. 

6. Άρχεΐον νομολογίας. 

ι · Αρχεΐον ημερήσιων η ετερων διαταγών προϊσταμένων άρχών. 

8. Φύλλα Έφημερίδος της Κυβερνήσεως. 

9. Βιβλίον ύλικοϋ. 

10. Λογαριασμοί προμήθειας, έγκαταστάσεως, συντηρήσεως καί 
λειτουργίας μονίμου υλικού (επίπλων, οργάνων, συσκευών, μη¬ 
χανών κλπ.). 

11. Βοηθητικοί φάκελλοι τών υπαλλήλων. 

12. Συνήθης αλληλογραφία καί έγγραφα μή εΐδικώς κατονομαζόμενα 
έν τώ παρόντι. 


Καθ’ όσον χρόνον ισχύουν 

» » » 

» » » 

Εις τό διηνεκές 
Εις τό διηνεκές. 

5 


4 από της οριστικής άποχωρήσεως εκ τής 
' Υπηρεσίας. 

2 


Άρθρον 8. 

’Έγγραφα άρμοδιότητος Γενικού Χημείου τού Κράτους. 


Περιγραφή 


Εγγράφων 

( 1 ) 


Χρόνος διατηρήσεως εις έτη 

( 2 ) 


Α. ’Έγγραφα έπί θεμάτων ζύθου. 

1. Στατιστικά στοιχεία παραγωγής, διακινήσεως καί διαθέσεως 
πρώτων υλών καί προϊόντων βύνης, ζύθου, δξους, σταφιδίνης, 
χαρουποσιροπίου, άμυλοσιροπίου καί ζυμών αρτοποιίας. 

2. Δικαιολογητικά καί παραστατικά επιστροφής φόρων κατανα- 
λώσεως. 

3. Βιβλία παραγωγής βύνης, ζύθου, όξους, σταφιδίνης, χαρουπο- 
σιροπίου, γλεύκους καί ζυμών άρτοποιΐας. 


Β. ’Έγγραφα έπί θεμάτων οίνου καί προϊόντων. 

1. Πρωτόκολλα άναμίξεων ενισχύσεων καί άραιώσεων οΐνων καί 
γλευκών με οινόπνευμα έξακτέων εις αλλοδαπήν καί παραστατικά 
εξαγωγής. 

2. Πρωτόκολλα άναμίξεως καί παραστατικά εξαγωγής άποστα- 
γμάτων καί Οΐν/κών μιγμάτων. 

3. Αποφάσεις άτομικοΰ χαρακτήρος έπί θεμάτων άναφερομένων 
εις τήν άμπελοοινικήν νομοθεσίαν, τήν διακίνησιν σταφίδος καί 
προϊόντων, τήν χρησιμοποίησιν χλωρικοϋ καλλίου, όξεικοΰ οξέος 
καί όξεικοΰ άνυδρίτου. 

4. Υποδείγματα έπισημάνσεως φιαλών, οΐνων, ποτών, ζύθου. 

5. Στατιστικά στοιχεία παραγωγής καί έξαγωγής οΐνων, χυμών, 
γλευκών καί άποσταγμάτων. 

6. Εκθέσεις χημικής άναλύσεως καί έν γένει άλληλογραφία έπί 
παραγωγής καί έξαγωγής άμπελοοινικών προϊόντων. 

7. Παραστατικά οικονομικών ένισχύσεων εξαγομένων άμπολε- 
οινικών προϊόντων καί οικονομικών ένισχύσεων πάσης φύσεως 
λόγο) λήψεως μέτρων προστασίας άμπελοοινικής παραγωγής. 


Γ. Έγγραφα έπί θεμάτων Κωδικός Τροφίμων καί Ποτών. 

1. Αιτήσεις έγκρίσεως σκευασμάτων, σχετική άλληλογραφία καί 
έγκριτικές άποφάσεις. 

2. Τροποποιητικές αποφάσεις τού Κωδικός Τροφίμων καί ποτών 
καί ειδών κοινής χρήσεως. 


Δ. ’Έγγραφα έπί θεμάτων Φορολογίας Οινοπνεύματος. 

1. Μητρώα κατεχομένων άποστακτικών μηχανημάτων. 

2. Ευρετήρια Έπαγγελματιών. 


3 


3 από τού οριστικού έλέγχου. 

10 άπό τής τελευταίας έγγραφής. 


3 άπό της έξοφλήσεώς των. 


3 άπό τής έξαγωγής. 

5 άπό τής έκδόσεώς των. 


2 άπό τής λήξεως τού έτους τής χρησιμοποιή- 
σεώς των. 

3 
3 

2 άπό τού οριστικού έλέγχου των. 


6 άπό τής έκδόσεώς ή δημοσιεύσεώς των. 
3 άπό τής δημοσιεύσεώς των. 


Εις τό διηνεκές 
» » 
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3. Άδειαι ίδρύσεως καί έπεκτάσεως εργοστασίων. 

4. Άδειαι άσκήσεως επαγγέλματος. 

5. Άδειαι άποστάξεως καί παραστατικά έγγραφα λειτουργίας 
άμβύκων διημέρων οΐνοπνευματοποιών Α' κατηγορίας. 

6. Παραστατικά έγγραφα παραγωγής καί διακινήσεως Οινοπνεύ¬ 
ματος οΐνοπνευματοποιών Α' καί Β' κατηγορίας, ποτοποιών, 
άποσταγματοποιών, νεφτοποιών. 

7. Παραστατικά καταβολής φόρων, δασμών καί δικαιωμάτων. 

8. Πρωτόκολλα άναμίξεως καί παλαιώσεως άποσταγμάτων. 

9. Παραστατικά έγγραφα άφορώντα εις την διάθεσιν οινοπνεύματος. 

10. Διάφορα βιβλία πιστοχρεώσεως οινοπνεύματος καί άποστα¬ 
γμάτων. 

11. Πεπραγμένα Διευθύνσεως. Στατιστικά στοιχεία διακινήσεως 
οινοπνεύματος. 

12. Παραστατικά πιστοχρεώσεως ταινιών ελέγχου Ν.Δ. 13/1968. 


5 άπό τής διακοπής τών έργασιών των. 

5 

3 

5 


ο 

2 άπό τής διαθέσεως τών προϊόντων εις την 
κατανάλωσιν. 

5 

Εις τό διηνεκές 
10 
10 


Ε. "Εγγραφα επί θεμάτων φοροτεχνικών. 


1. Φάκελλοι εργοστασίων καί έργαστηρίων. 

2. Μηνιαΐαι δηλώσεις κινήσεως έργοστασίων καί έργαστηρίων 
έλεγχομένων υπό τοΰ Γενικού Χημείου τοΰ Κράτους, Πρωτόκολλα 
καταμετρήσεων καί σχετική άλληλογραφία. 

3. Βεβαιωτικαί καταστάσεις φόρων, προσθέτων τελών, εισφορών καί 5 
δικαιωμάτων, άποδεικτικά παραλαβής καί σχετική αλληλογρα¬ 
φία. 

4. Γνωμοδοτήσεις τοΰ ΑΧΣ έπί διαθέσεως χλωριούχου Νατρίου, 
όξεικοΰ όξέος, οΐνολογικών ούσιών καί άλλων θεμάτων Γ.Χ. 
Κράτους, ώς καί σχετική άλληλογραφία. 

5. Άδειαι μεταφοράς καί πρωτόκολλα μετουσιώσεως, καταμετρή- 
σεως, σφραγίσεως καί άποσφραγίσεως καί παραλαβής διακι- 
νουμένων προϊόντων. 

6. Αποφάσεις κατατάξεως μεταξύ τών δικαιουμένων νά χρησιμο¬ 
ποιούν όξεικόν οξύ καί όξεικόν άνυδρίτην. 


5 άπό τής διαλύσεώς των. 
5 


10 


3 άπό τής δημοσιεύσεώς των. 


ΣΤ. "Εγγραφα έπί θεμάτων Τελωνειακών. 

1. Αναλύσεις δειγμάτων ΑΕΤΑ καί ΠΕΤΑ. 

2. Θέματα σχετικά μέ παρχή προσωρινής άτελείας. 

3. Άλληλογραφία καί πρωτόκολλα μετουσιώσεως πρώτων υλών 
προς μεταποίησιν. 

4. Ήλεγμέναι καταστάσεις έξαγομένων φαρμάκων, χρωμάτων, 
καλλυντικών καί λοιπών προϊόντων. 

5. Αλληλογραφία διά τήν ορθήν κατάταξιν είσαγομένων καί έξαγο¬ 

μένων έμπορευμάτων. 


Ζ. "Εγγραφα έπί θεμάτων μολύνσεως περιβάλλοντος. 

1. Στατιστική διερεύνησις στοιχείων διά τήν έπισήμανσιν πηγών 
μολύνσεως τοΰ φυσικοΰ περιβάλλοντος. 

2. Μελέται διά τήν καθιέρωσιν μεθόδων έξετάσεως θεμάτων 
περιβάλλοντος. 

3. Μελέται διά τήν καθιέρωσιν άνωτάτων έπιτρεπτών ορίων επι¬ 
βλαβών ιχνοστοιχείων καί ούσιών εις τά τρόφιμα καί ποτά. 

4. Άλληλογραφία μέ Διεθνείς "Οργανισμούς εις θέματα περι¬ 
βάλλοντος. 

5. Άλληλογραφία έσωτερικοΰ σέ θέματα περιβάλλοντος. 

Η. Έγγραφα έπί θεμάτων έρευνών. 

1. Μελέται έπί θεμάτων άρμοδιότητος Γενικού Χημείου τοΰ Κρά¬ 
τους. 

2. Μελέται καί έργασίαι μή δημοσιευθεΐσαι. 

3. Άλληλ.ογραφία μέ βιβλιογραφικά στοιχεία καί άναφοραί εις 
έπιστημονικάς έργασίας καί άνακοινώσεις. 


2 

5 

1 άπό τής λήξεως τής άτελείας. 

3 

3 


10 

10 

-10 

10 


3 άπό τής δημοσιεύσεώς των. 

20 

20 
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0. Εγγραφα επι θεμάτων χημικών αναλύσεων - εκθέσεων. 

1. Εκθέσεις χημικής αναλύσεως, άγορανομικών δειγμάτων ή άλλων 
δειγμάτων άλλων άρχών. 

2· Εκθέσεις αναλύσεως κατ’ έ'φεσιν καί γνωμοδοτήσεις Α.Χ.Σ. 

3. Εκθέσεις ιδιωτικών άναλύσεων, σχετική άλληλογραφία καί βε- 

βαιωτικαί καταστάσεις. 

4. Εγκρίσεις μεταφοράς δειγμάτων διά έπανεξέτασιν εις άλλην 
Χημικήν Υπηρεσίαν. 

I. Έγγραφα έπί διαφόρων θεμάτων. 

1. Καταγγελίαι, άνακρίσεις, εκθέσεις, αύτοψίαι. 

2. Άδειαι καί πιστοποιητικά εις ειδικούς επιστήμονας διά ΡΚΕΕ - 
ΟΑδ. 

3. Πρωτόκολλα παραδόσεώς καί παραλαβής Υπηρεσιών Γενικού 
Χημείου Κράτους. 

4. Άρχεΐον διατάξεων περί συστάσεως, άρμοδιότητος καί λειτουρ¬ 
γίας τών 'Υπηρεσιών τού Γενικού Χημείου τού Κράτους. 

5. ’Αρχεϊον νομολογίας. 

6. Φύλλα Έφημερίδος τής Κυβερνήσεως. 

7. Βιβλίον υλικού 'Υπηρεσιών Γενικού Χημείου τού Κράτους. 

8. Λογαριασμοί προμήθειας, έγκαταστάσεως, συντηρήσεως καί 
λειτουργίας μονίμου υλικού (επίπλων, οργάνων, συσκευών, 
μηχανών κλπ.). 

9. Βοηθητικοί φάκελλοι τών υπαλλήλων. 

10. Καταστάσεις πληρωμής Δικαιωμάτων Έκτελέσεως Χημικών 
Εργασιών (ΔΕΧΕ) τού Προσωπικού τού. Γενικού Χημείου τού 
Κράτους. 

11. Γνωματεύσεις καί άπαντήσεις εις ερωτήματα διαφόρων άρχών. 

12. Διαταγαί ΡΟΝΕΟ Κεντρικής Υπηρεσίας διά τήν άντιμετώπισιν 
διαφόρων θεμάτων. 

13. Συνήθης άλληλογραφία καί έγγραφα μή εΐδικώς κατονομαζό¬ 
μενα έν τώ παρόντι. 


3 

2 άπό τής προθεσμίας παραγραφής. 
2 

1 


10 

5 

4 άπό τής προηγουμένης παραδόσεώς καί 
παραλαβής. 

Καθ’ δσον χρόνον ισχύουν. 

Καθ’ δσον χρόνον ισχύουν. 

Εις τό διηνεκές 
» » » 

5 


4 άπό τής οριστικής άποχωρήσεως έκ τής 
Υπηρεσίας. 

1 άπό τής έξελέγξεώς των καί έκδόσεως σχε¬ 
τικού εκκαθαριστικού σημειώματος υπό τού 
Ελεγκτικού Συνεδρίου. 

3 

Καθ’ δσον χρόνον ισχύουν. 

2 


Άρθρον 9. 

Έγγραφα άρμοδιότητος Υπηρεσίας Σχέσεων μετά τών Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων. 


Περιγραφή έγγράφων Χρόνος διατηρήσεως εις έτη 

_( 1 )_( 2 )__ 

1. Αλληλογραφία σχετική με θέματα τρεχούσης διαχειρίσεως 5 
Συμφωνίας Συνδέσεως. 

2. Έρμηνευτικαί Εγκύκλιοι καί όδηγίαι περί τού τρόπου εφαρμογής 10 
διατάξεων τής Συμφωνίας Συνδέσεως, νομολογιακοΰ χαρα- 
κτήρος. 

3. Πάσης φύσεως άλληλογραφία έπί θεμάτων διαπραγματεύσεων 20 
έντάξεως καί υίοθετήσεως τού παραγωγού δικαίου τής ΕΟΚ. 

’Άρθρον 10. 

Έκκαθάρισις παλαιών άρχείων τής κεντρικής υπηρεσίας. 

Διά τήν έκκαθάρισιν τών έγγράφων τών μέχρι τής δημοσιεύσεως τού παρόντος διατάγματος αρχείων (παλαιών άρχείων) 
τής κεντρικής υπηρεσίας τού 'Υπουργείου Οικονομικών συνιστώνται δι’ άποφάσεως τού Υπουργού Οικονομικών, κατά 
Διεύθυνσιν Τριμελείς Έπιτροπαί έξ υπαλλήλων· ύπο-τήν·προεδρίαν τού έκ τούτων αρχαιότερου, αι οποΐαι άποφαίνονται διά 
τήν κατά τά άρθρα 4 έως 9 τού παρόντος διατήρησιν εις τό διηνεκές ή έπί ώρισμένου χρονου ή δια τήν καταστροφήν τών 
έγγράφων τών άρχείων. Αί ώς άνω έπιτροπαί θά έργασθοΰν μέχρις όλοκληρώσεως τής έκαθαρίσεως τών παλαιών άρχείων. 


Άρθρον 11. 

Έκκαθάρισις άρχείων τών περιφερειακών υπηρεσιών. 

1. 'Η έκκαθάρισις τών άρχείων τών περιφερειακών υπηρεσιών τού 'Υπουργείου Οικονομικών ένεργεΐται ύπό Τρι¬ 
μελούς έπιτροπής έξ υπαλλήλων τής οικείας περιφερειακής υπηρεσίας ή έλλείψει τούτων καί ύπό υπαλλήλων ετερας 
περιφερειακής υπηρεσίας τού 'Υπουργείου Οικονομικών, ύπό τήν προεδρίαν τού έκ τούτων άρχαιοτέρου ύπαλληλου. 

2. 'Η άνωτέρω έπιτροπή συγκροτείται δι’άποφάσεως τού Νομάρχου ή προκειμένου περί διανομαρχιακών υπηρεσιών 
τού οικείου προϊσταμένου 
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’Άρθρον 12. 

Διαδικασία έκκαθαρίσεως παλαιών άρχείων 

1. Έκαστη έπιτροπή εύρίσκεται έν απαρτία, παρόντων πάντων των μελών ταύτης. 

2. 'Η επιτροπή έξετάζουσα τούς εις το άρχεϊον φακέλλους αποχωρίζει καί καταγράφει εις πίνακας τον άριθμόν πρω¬ 
τοκόλλου, τήν περίληψιν καί την χρονολογίαν τών κατά την κρίσιν αύτής καταστρεπτέων εγγράφων καί λοιπών στοιχείων. 

3. Έκάστη έπιτροπή τηρεί πρακτικά περί τών εργασιών αύτης ύπογραφόμενα ύφ’ άπάντων τών μελών της καί 
άποφαίνεται περί της καταστροφής τών έγγράφων στοιχείων τοϋ άρχείου. Αί άποφάσεις τής επιτροπής λαμβάνονται κατά 
πλειοψηφίαν, μνημονευομένης εις το πρακτικόν καί τής γνώμης τών μειοψηφούντων. Τά πρακτικά τής επιτροπής περι¬ 
λαμβάνουν εις παράρτημα τούς άνωτέρω εις παράγραφον 2 τοϋ παρόντος άρθρου πίνακας. 


’Άρθρον 13. 

Καταστροφή ή διατήρησις τών έγγράφων. 

1. Τά πρακτικά τών επιτροπών υποβάλλονται εις τάς άρμοδίας διευθύνσεις ή ύπηρεσίας, μερίμνη τών όποιων έκ- 
δίδεται άπόφασις περί καταστροφής ή διατηρήσεως τών εις τά πρακτικά άναφερομένων έγγράφων καί λοιπών στοιχείων, 
ύπογραφομένη ύπό τοϋ γενικοϋ γραμματέως ή τοϋ αρμοδίου γενικού διευθυντοΰ. Προκειμένου περί καταστρεπτέων έγγρά¬ 
φων, έάν κατά τήν κρίσιν τών ώς άνω έπιτροπών, ώρισμένα έκ τούτων θεωρηθούν δτι πιθανόν νά είναι χρήσιμα καί πέραν 
τοϋ κατά τάς διατάξεις τών άρθρων 4 έως 9 χρόνου, τότε μικροφωτογραφοϋνται κατά τήν κειμένην νομοθεσίαν. Προκει¬ 
μένου περί τών περιφερειακών υπηρεσιών τοϋ 'Τπουργείου Οικονομικών τά πρακτικά τών έπιτροπών ύποβάλλονται εις 
τάς οικείας περιφερειακάς ύπηρεσίας, αί δέ άποφάσεις περί διατηρήσεως ή καταστροφής έκδίδονται ύπό τοϋ Νομάρχου ή 
προκειμένου περί διανομαρχιακών υπηρεσιών, ύπό τών οικείων προϊσταμένων τούτων. 

2. Έν συνεχεία καλούνται έγγράφως καί έπί άποδείξει τά Γενικά Αρχεία τοϋ Κράτους ίνα έπιλέξουν έντός τακτής 
προθεσμίας όχι μικροτέρας τών τριών μηνών, όριζομένης εις τό οΐκεϊον έγγραφον, τά ιστορικού ένδιαφέροντος έγγραφα. 
Προκειμένου περί έκκαθαρίσεως άρχείου περιφερειακών ύπηρεσιών διά τήν έπιλογήν έγγράφων ιστορικού ένδιαφέροντος, τά 
Γενικά Αρχεία τού Κράτους δύνανται νά έξουσιοδοτοΰν ύπαλλήλους ύπηρετοΰντας εις τήν οίκείαν περιφέρειαν. 

3. Μετά τήν έπιλογήν ύπό τών Γενικών Αρχείων τοϋ Κράτους τών ιστορικής σημασίας έγγράφων ή τήν παρέλευσιν 
άπράκτου τής ταχθείσης κατά τήν παρ. 2 τού παρόντος άρθρου προθεσμίας, άκολουθεϊ ή κατά τάς κειμένας διατάξεις 
διαδικασία πολτοποιήσεως τών χαρακτηρισθέντων ώς καταστρεπτέων έγγράφων. 

4. Τά πρακτικά τών έπιτροπών, αί έγκριτικαί περί καταστροφής άποφάσεις καί τό προς τά Γενικά Αρχεία τού Κρά¬ 
τους έγγραφον τής παρ. 2 τού παρόντος άρθροι, φυλάσσονται εις ιδιαίτερον φάκελλον τού άρχείου ώς άναπόσπαστον στοι- 
χεϊον αύτοϋ, διατηρούμενα εις τό διηνεκές. 


Άρθρον 14. 

Διαδικασία έκκαθαρίσεως νέων άρχείων. 

1. Προς έκκαθάρισιν τών άπό τής δημοσιεύσεως τού παρόντος διατάγματος καί έφεξής νέων άρχείων τών κεντρικών 
καί περιφερειακών ύπηρεσιών τού 'Τπουργείου Οικονομικών τόσον οί συντάσσοντες σχέδια έγγράφων ύπάλληλοι όσον καί 
οί αρμόδιοι διά τον χαρακτηρισμόν εισερχομένων έγγράφων εις τό «Άρχεϊον», άναγράφουν έπί έμφανοΰς σημείου τούτων 
ένδειξιν περί τού χρόνου διατηρήσεως των, βάσει τών άρθρων 4 έως 9 τού παρόντος. 

2. Προκειμένου περί συντασσομένων σχεδίων, ή κατά τήν προηγουμένην παράγραφον ένδειξις άποτελεϊ συστατικόν 
στοιχεΐον πρός διακίνησιν τούτων δι’ υπογραφήν. 

3. Τά άναφερόμενα ώς συνημμένα εις έκαστον έγγραφον, έγγραφα στοιχεία, άκολουθοΰν τόν χρόνον διατηρήσεως τού 
κυρίου έγγράφου άνευ άναγραφής επ’ αύτών ένδείξεως. 

4. 'Ο άναγραφείς έπί τού σχεδίου χρόνος διατηρήσεως ισχύει καί διά τό εΐσερχόμενον τό όποιον προεκάλεσε τήν εν¬ 
έργειαν. 


Άρθρον 15. 

Περιοδική έκκαθάρισις νέων άρχείων. 

1. Διά τήν περιοδικήν κατ’ έτος έκκαθάρισιν τών νέων άρχείων, έκάστη διεύθυνσις ή υπηρεσία τής κεντρικής ύπηρε¬ 
σίας ώς καί έκάστη περιφερειακή ύπηρεσία τού 'Τπουργείου Οικονομικών, έντός τού πρώτου τριμήνου έκάστου έτους, έπι- 
μελεΐται τής έκκαθαρίσεως τού άρχείου έκ τών έγγράφων, ό χρόνος διατηρήσεως τών οποίων κατά τάς διακρίσεις τών άρ¬ 
θρων 4 έως 9 έχει παρέλθει. 

2. Αί διατάξεις περί έκκαθαρίσεως τών παλαιών άρχείων έφαρμόζονται καί έν προκειμένω. 

Εις τόν 'ΐπουργόν Οικονομικών άνατίθεμεν τήν δημοσίευσιν καί έκτέλεσιν τού παρόντος διατάγματος. 

Έν Άθήναις τη 27 Δεκεμβρίου 1979 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ Δ. ΤΣΑΤΣΟΣ 


ΟΙ ΥΠΟΥΡΓΟΙ 

ΠΡΟΕΔΡΙΑ! ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΝ 

ΚΒΗΖΤ. ΕΤΕΦΛΝΟΠΟΥΛΟΖ ΑΟ. ΚΑΝΕΛΛΟΠΟΥΛΟΖ 
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Η ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΟΥ ΕΘΝΙΚΟΥ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟΥ 

ΓΝΩΣΤΟΠΟΙΕΙ ΟΤΙ: 

Ή έτήσια συνδρομή της Εφημερίδας της Κνβερνήσεως, ή τιμή των φύλλων της πού πουλιούνται τμηματικά 
καί τά τέλη δημοσιεύσεων στήν Εφημερίδα της Κυβερνήσεως, καθορίσθηκαν άπό 1 Ίανουαρίου 1980 ώς άκολούθοος: 


Α' ΕΤΗΣΙΕΣ 

1. Γιά τό Τεύχος Α' . Δραχ. 1.000 

2. » » » Β' . » 1.500 

3. » » » Γ . » 700 

4. » » » Δ' . » 1.500 

5. » » » Νομικών ΠροσώπωνΔ,Δ. κ.λπ. » 700 

6. » > > Άν. ΕΙδ. Δικαστηρίου. » 100 

7. » » » Παράρτημα . » 400 

8. » > » Ανωνύμων Εταιρειών κ,λπ. . » 4.000 

9. » » Δελτίο Εμπορικής καί Βιομηχανικής 

Ιδιοκτησίας . » 400 

10. Γιά δλα τά τεύχη καί τό Δ.Ε.Β.1. » 9.000 

ΟΙ Δήμοι καί οί Κοινότητες τού Κράτους κατα¬ 
βάλλουν τό 1/2 των άνωτέρω συνδρομών. 

Β'. ΤΙΜΗ 


ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ 

Ύπέρ τοϋ Ταμείου ’ΑλληλοβοηΘείας Προσωπι¬ 
κού τού Εθνικού Τυπογραφείου (ΤΑΠΕΤ) άνα- 
λογούν τά έξης ποσά: 

1. Γιά τό Τεύχος Α' . Δραχ. 50 

2. » » » Β' . » 75 

3. » » » Γ' . » 35 

4. » » * Δ' . » 75 

5. » » » Νομικών Προσώπων Δ.Δ. κ.λπ. » 35 

6. » » » *Αν. ΕΙδ. Δικαστηρίου. » 5 

7. » » » Παράρτημα . » 20 

8. » » » Ανωνύμων Εταιρειών κ,λπ. . » 200 

9. » » Δελτίο Έμπ. καί Βιομ. Ιδιοκτησίας . » 20 

10. Γιά δλα τά τεύχη .. » 450 

ΦΥΛΛΩΝ 


Ή τιμή πωλήσεως κάθε φύλλου, μέχρις 8 σελ., είναι 5 δρχ., άπό 9 ώς 24 σελ. 10 δρχ., άπό 25 ώς 48 σελ. 15 δρχ., άπό 49 ώς 80 σελ. 
30 δρχ., άπό 81 σελ. καί άνω ή τιμή πωλήσεως κάθε φύλλου προσαυξάνεται κατά 30 δρχ. άνά 80 σελίδες. 

Γ. ΤΕΛΗ ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΕΩΝ 


I. Στό τεύχος Ανωνύμων Εταιρειών καί 
Εταιρειών Περιορισμένης Ευθύνης: 

Α' Ανωνύμων Εταιρειών: 

1. Τών κατ α στατικών . Δρχ. 

2. Τών άποφάσεων επερί συγχωνεύσεως άνωνύμων 

εταιρειών» . » 

3. Τών κωδικοποιήσεων τών καταστατικών (ΦΕΚ 

309/67, τ. Β') . » 

4. Τών τροποποιήσεων τών κατα σ τατικών. » 

5. Τών Ισολογισμών κάθε χρήσεως. » 


6. Τών υπουργικών άποφάσεων «περί παροχής 

άδείας έπεκτάσεως τών έργασιών Ασφαλιστικών 
Εταιρειών», τών έκθέσεων έκτιμήσεως περιουσιακών 
στοιχείων καί τών άποφάσεων τού Δ.Σ. τού ΕΛΤΑ, 
μέ τίς άποΐες έγκρίνονται καί δημοσιεύονται οί κανο¬ 
νισμοί αύτοΰ . » 

7. Τών άποφάσεων «περί έγκαταστάσεως υποκα¬ 

ταστήματος, διορισμού γενικού πράκτορος καί παρο¬ 
χής πληρεξσυσιάτητος πρός άύηπροσώπευσιν έν 
’Ελλάδι άλλοδαπών Εταιρειών» καί τών άποφάσεων 
«περί μεταβιβάσεως τού χαρτοφυλακίου Ασφαλιστι¬ 
κών Εταιρειών κατά τό άρθρο 59 παρ. 1 τού Ν.Δ. 
400/70» . » 

8. Τών άνακοινώσεων γιά κάθε μεταβολή πού γί¬ 

νεται μέ άπόφαση Γ.Σ. ή Δ.Σ., τών προσκλήσεων σέ 
γενικές συνελεύσεις, τών κατά τό άρθρο 32 τού Ν. 
3221/24 γνωστοποιήσεων, τών άνακοινώσεων, πού 
προβλέπονται άπό τό άρθρο 59 παρ. 3 τού Ν.Δ. 400/ 
1970 «περί Άλλοδαπών Ασφαλιστικών Εταιρειών», 
τών άποφάσεων τού Διοικητικού Συμβουλίου τού 
ΕΛΤΑ, πού άναφέρονται σέ προσωρινές διατάξεις καί 
τών άποφάσεων τού Ύπ. Συγκοινωνιών διά τούς 
ΗΛΠΑΓΙ - ΗΣΑΓΤ - ΟΣΕ. > 

9. Τών συνοπτικών μηνιαίων καταστάσεων τών 

Τραπεζικών Εταιρειών. » 

10. Τών άποφάσεων τής έτπτροπής τού Χρηματι¬ 
στηρίου «περί είσαγωγής χρεωγράφων είς τό χρη- 
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ματιστήριον πρός διαπραγμάτευσιν, συμφώνως πρός 
τάς διατάξεις τού άρθρου 2 παρ. 3 Α.Ν. 148/1967» Δρχ. 

11. Τών άποφάσεων τής έτπτροπής κεφαλαιαγο¬ 
ράς «περί διαγραφής χρεωγράφων έκ τού χρηματι¬ 
στηρίου, συμφώνως πρός τάς διατάξεις τού άρθρου 2 


παρ. 4 Α.Ν. 148/67» . » 

12. Τών άποφάσεων «περί έγκρίσεως τιμολογίων 
τών Ασφαλιστικών Εταιρειών» . » 


Β' Εταιρειών Περιωρισμένης Ευθύνης : 

1. Τών καταστατικών . Δρχ. 

2. Τών κωδικοποιήσεων τών καταστατικών .... » 

3. Τών Ισολογισμών κάθε χρήσεως. » 

4. Τών έκθέσεων έκτιμήσεως περιουσιακών στοι¬ 
χείων . » 

5. Τών τροποποιήσεων τών καταστατικών (γιά 

κάθε συμβολαιογραφική πράξη) . » 

6. Τών ανακοινώσεων μέ συμβολαιογραφική πράξη » 

7. Τών άνακοινώσεων μέ άπόφαση τής Γ.Σ. ... » 

8. Τών προσκλήσεων σέ γενικές συνελεύσεις _ » 


Γ Άλληλασφαλιστικών Συνεταιρισμών - 
Άλληλασφαλιστικών Ταμείων καί Φι¬ 
λανθρωπικών Σωματείων: 

1. Τών ύπουργικών άποφάσεων «περί χορηγήσεως 


άδείας λειτουργίας Άλληλασφαλιστικών Συνεταιρι¬ 
σμών - Άλληλασφαλιστικών Ταμείων» . » 

2. Τών Ισολογισμών τών άνωτέρω Συνεταιρισμών, 
Ταμείων καί Σωματείων.. » 

Δ' Τών διχαστικών πράξεων:. Δρχ. 


II. Στό Τέταρτο τεύχος: 

Τών δικαστικών πράξεων γιά παρακατάθεση άπο- 
ζημιώσεως. » 


Δ'. ΚΑΤΑΒΟΛΗ ΣΥΝΔΡΟΜΩΝ-ΤΕΛΩΝ ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΕΩΝ ΚΑΙ ΠΟΣΟΣΤΩΝ Τ.Α.Π.Ε.Τ. 
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1. ΟΙ συνδρομές τού έσωτερικοϋ καί τά τέλη δημοσιεύσεων προκαταβάλλονται στά Δημόσια Ταμεία έναντι όπτοδεικτικοΰ είσπράξεως, 
τό δποίο φροντίζει ό ένδιαφερόμενος νά τό στείλει στή Γενική Δ/νση τού Εθνικού Τυπογραφείου. 

2. ΟΙ συνδρομές τού έξωτερικοΰ είναι δυνατό νά στέλνονται καί σέ άνάλογο συνάλλαγμα μέ έπιταγή έπ’ όνόματι τού Διευθυντή τών 
Διοικητικών καί Οίκονομικών Υποθέσεων τού Εθνικού Τυπογραφείου. 

3. Τό ύπέρ τού ΤΑΠΕΤ ποσοστό έπί τών άνωτέρω συνδρομών καί τελών δημοσιεύσεων καταβάλλεται ώς έξής: 
α) στήν Αθήνα: στό Ταμείο τού ΤΑΠΕΤ (Κατάστημα Εθνικού Τυπογραφείου), 

β) στίς ύπόλοπτες πόλεις τού Κράτους: στά Δημόσια Ταμεία καί άποδίδέται στό ΤΑΠΕΤ σύμφωνα μέ τίς 192378/3639/1947 (ΚΟΝΕΟ 
185) καί 178048/5321/31.7.65 (ΚΟΝΕΟ 139) έγκύκλιες διαταγές τού Γ.Λ.Κ., 

γ) στίς περιπτώσεις συνδρομών έξωτερικοΰ : όταν ή άποστολή τους γίνεται μέ έπιταγές μαζί μ’ αύτές στέλνεται καί τό ύπέρ τού ΤΑΠΕΤ 
ποσοστό. 

*0 Γενικός Διευθυντής 
ΑΘΑΝ. ΠΑΝ. ΣΠΗΛΙΟΠΟΥΛΟΣ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 









































